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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Katolicka osnovna skola u Virovitici
Trg Ljudevita Patacica 3
Viroviticko-podravska Zupanija

Sifra Skole: 10-089-005
OIB: 47488390414
Maticni broj skole: 4408144

Brojevi telefona: Ravnatelj: 033/ 554 225
Tajnistvo: 033/ 554 223
Racunovodstvo: 033/ 554 227
Pedagog: 033/ 554 145

E-mail: ured@os-katolicka-vt.skole.hr; kos.vtc@gmail.com
Internet stranica: www.os-katolicka-vt.skole.hr

Upis u sudski registar: Tt — 15/1218-4
Ravnatelj Skole: Ivan Mikoli¢, dipl. teolog

Broj ucenika: 1. arazred - 20
I. b razred - 20
[l.a razred - 21
Il. b razred - 19
I1l. a razred - 13
I1l. b razred - 13
IV.arazred - 13
IV. b razred - 13
V.arazred - 21
V. b razred - 20
Vl. a razred - 18
VI. b razred - 15
VIl. a razred - 19
VIIl. b razred - 23
VIIIl. a razred - 18
VIII. b razred - 20

Broj razrednih odjela: 16
Broj ucenika u produzenom boravku: 80

Broj djelatnika: ucitelj razredne NAstave.......ceeeeeeeereeeerseeeeeesesesesenns 9
ucitelj predmetne nastave.......ccoeeeveeveveeeeeernennee 27
ucitelj produzenog boravka ........cccceeveeeveceecerrennnee. 7
ravnatelj, pedagog, kKnjiznicar........coeceeeeverereevecverennnne 4
tajnik, voditelj raCunovodstva.........cceeeeererereeeeeeernnne 3
KU etitetiececeeeeeeneenesesesssssssssessssssssssssssssssssssssessssnns 3
SPIrEMACICA.crererererererererereereerereessesessssssssssssssesesesens 3
JOMATiiietiteeereeereseeeeesesesesssssessssssesssssesesessssseseseseseses 1
Ukupno djelatnika: 57



mailto:ured@os-katolicka-vt.skole.hr
mailto:kos.vtc@gmail.com
http://www.os-katolicka-vt.skole.hr/

Na temelju ¢lanka 28. stavka 8. i clanka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
16/12, 86/12,126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23 i 156/23
) te Clanka 57. Statuta Katolicke osnovne Skole u Virovitici ( KLASA: 011-03/04-01/1,
URBROJ: 2189-87-1), Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 7. listopada 2026.

godine, a na prijedlog ravnatelja, donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU
GODINU 2026./2027.



1. OSNIVANJE SKOLE

Inicijativom prvog poZe$kog biskupa, msgr. dr. Antuna Skvorceviéa, 2015. g.
osnovana je Katolicka osnovna Skola u Virovitici.

Katolicka osnovna sSkola u Virovitici osnovana je temeljem Odluke PozeSke
biskupije od 14. travnja 2015. godine i RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja
i sporta o sukladnosti osnivackog akta - Odluke sa Zakonom o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skola, KLASA: UP/I-602-02/15-01/00010, URBROJ:533-25-15-
0005 od 22. srpnja 2015. godine te RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta za pocetak rada Katolicke osnovne Skole u Virovitici, KLASA: UP/1-602-02/15-
01/00006, URBRO]J: 533-28-15-002 od 5. svibnja 2015. godine.

1.1. Podaci o lokaciji Skole i Skolskom upisnom podrucju

Katolicka osnovna Skola u Virovitici nalazi se na podrucju Viroviticko-
podravske Zupanije. Zupanija obuhva¢a 3 grada (Orahovica, Slatina i Virovitica) i
13 opéina (Crnac, Cacinci, Cadavica, Gradina, Luka¢, Mikleus, Nova Bukovica,
Pitomaca, Sopje, Suhopolje, Spisi¢ Bukovica, Voéin i Zdenci) te ima oko 70.500
stanovnika (popis iz 2021. godine). Viroviticko-podravska Zupanija nalazi se u dvije
tradicionalne ili povijesne regije: krajnji zapadni dio Zupanije — opcina Pitomaca -
nalazi se u Podravini i tu se govori kajkavskim narjecjem, dok se sve ostale opcine i
sva tri grada nalaze u Slavoniji i tu se govori Stokavskim narjecjem. Postoji i
prirodno-geografska cjelina Podravina koja se proteze uz Dravu otprilike od
Varazdina do Osijeka pa promatrajuci Podravinu na taj nacin tada se cijela
Viroviticko - podravska Zupanija nalazi u Podravini. Grad Virovitica je
srednjovjekovnog postanka, a godinu njegova utemeljenja jednostavno je upamtiti
1234. Virovitica je bila srediSte Viroviticke Zupanije u srednjem vijeku i istaknuto
prometno - geografsko srediste Hrvatsko - Ugarskog Kraljevstva. Sredinom 16. st.
Virovitica pada u ruke Osmanlija koji dolaze do poznate linije Virovitica, Cazma,
Sisak, Karlovac, vrh Velebita, usce rijeke Zrmanje. Rekonkvistom Habsburgovaca i
narodnih vojski oslobodena je Ugarska i cijela danasnja Slavonija krajem 17. st. U

18. st. Virovitica postaje srediSte obnovljene Viroviticke Zupanije, a u njoj se grade



franjevacki samostan i crkva sv. Roka, krajem stoljeca i dvorac obitelji Pejacevic, koji
ce biti dovrSen pocetkom 19. st. Danas je Virovitica vazno upravno, prometno,
trgovacko, industrijsko i obrazovno srediste. Prometna je povezanost sa Skolom, iz
udaljenijih mjesta i naselja, solidna. Gradovi, opCine i naselja u Zupaniji prometno
su povezani cestama i djelomi¢no Zeljeznicom Sto olakSava dolazak i odlazak
ucenika u Skolu koji stanuju u okolnim naseljima. UCenici putuju organiziranim
prijevozom- autobusom ili vlakom.

Utemeljenjem PozeSke biskupije 1997. godine Virovitica ulazi u njezin sastav. O
desetoj obljetnici utemeljenja Pozeske biskupije, 2007. godine, utemeljene su
katolicke gimnazije u Pozegi i Virovitici kao iskorak ove mlade Crkve na podrucju
odgoja i obrazovanja.

Upisnim podrucjem s kojeg se ucenici upisuju u Katolicku osnovnu skolu u
Virovitici smatra se Republika Hrvatska. Osobito vazan dio upisnog podrucja je
sjeverozapadno podruéje Pozeske biskupije. Skolsko je podru¢je Katolicke

osnovne Skole u najuzem srediStu grada Virovitice.



2. UVJETI ORGANIZACIJE | RADA SKOLE

2.1. Prostorni uvjeti

2.1.1. Unutarnji Skolski prostor

Namjena Broj prostora Povrsina
1. Ucionica za razrednu nastavu i 8 560 m2
produzeni boravak
2 Ucionica za predmetnu nastavu 6 308 m2
3. Zbornica 1 35 m2
4. Administrativni prostor (ured
pedagoginje, tajnice i 5 77 m2
racunovotkinje, duhovnika te
ravnatelja)
5. Sanitarni ¢vor 13 141 m2
6. Kuhinja 1 40 m2
7. Blagovaonica 3 190 m2
8. Knjiznica 1 55 m2
9. Kapelica 1 66 M2
10. Informaticka ucionica 1 55 m2
11.  Skladiste/spremiste 7 61 m2
12. Dizalo 1 4 m2
13.  Svlacionica uz dvoranu 2 40 m2
14.  Stubiste/stepeniste 3 45 m2
15. Hodnik 6 485 m2
16.  Sportska dvorana 1 307 m2
UKUPNO 60 2469 m2

2.1.2. Vanjski Skolski prostor

Naziv povrsine Velicina u m2 Ocjena stanja
1.  Zelene povrsSine 2781 m2 +
2.  Skolsko imanje 3216 m2
3. lgraliSte - nespecijalizirano 1042 m2 +



2.2. Materijalna imovina

2.2.1. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Kolicina Ocjena stanja

.  Audio oprema

1. Zvucnici 25

2.  Konferencijski audio sustav 5 +

Il. Videoifoto oprema

1. Stropni projektor 18

2. Fotoaparat — Canon 1

lll. Informaticka oprema

1. Prijenosno racunalo - asus, 28 +
lenovo, dell

2. Tvprijamnik LG 1 +

3.  Tableti u nastavi 72 +

4,  Interaktivni zasloni 7

2.2.2. Uredska oprema

Redni | Nastavna sredstva i pomagala Kolicina Ocjena stanja
broj
.  Informaticka oprema
Racunala
Pisac Canon

Pisac/fax-skener-kopirni HP
Canon ir2520 - kopirni stroj
Unistavac dokumenata
Uredaj za plastificiranje
Canon MF445dw/ADF

Canon C3530i - kopirni stroj

2 W N = 2 oo
+ + + + + o+ o+ o+

NSO WD

2.2.3. Knjizni i ostali fond Skole

U knjiznici Katolicke osnovne Skole u Virovitici trenutno se nalazi 1741 komada
knjizne grade, 121 knjige strucne literature te 18 komada audiovizualne grade.



3. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI U 2026./2027.

3.1. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

Imei

prezime

Stupanj
skolske

Struka

Zanimanje

spreme
1.  lIvan Mikolic dipl. teolog VSS Ravnatelj
Maja mag. -
2. S&tefanac pedagogije VSS  Pedagoginja
prof.hrvatskog
Alena jezika i Knjiznicarka
3. . knjizevnosti i VSS  (rodiljni
Gladovic . .
diplomirani dopust)
knjiznicar
Mag.
Monika kulturologije, Knjiznicarka
4, .. . 2 VSS .
Hrvoic smjer:knjiznica (zamjena)
rstvo
5 Mislav Sveuc. mag. VSS Vjeroucitelj/d
* Jurakovic teologije uhovnik

3.2. Podaci o administrativnom osoblju

Redni | | Swpanj |
broj Ime i prezime Struka skolske Zanimanje
spreme
1 ég;gg{'c dipl. iur. VSS Tajnica
2 Iva Dimnjasevic  magistra VSS Voditeljica
) (rodiljni dopust) = ekonomije racunovodstva
sveucilisSna
magistra
Natalija Jezercic  ekonomije- Voditeljica
. . VSS .
(zamjena) smjer racunovodstva
Logisticki
menadZzment



3.3. Podaci o nastavnom osoblju

3.3.1. Ucitelji razredne nastave

Imei Stupanj | Predmet
. Struka Skolske koji
prezime .
spreme predaje
Mirela magistra Razredna
Maruic primarnog VSS nastava
arusic obrazovanja 1.a
magistra Razredna
Mirta Suster primarnog VSS nastava
obrazovanja 1.b
Melania IR Razredna
Boti¢ Mati¢ primarnog VSS nastava
obrazovanja 2.2
.. magistra Razredna
. Bozica .. primarnog VSS nastava
Simonovic obrazovanja > b
. dipl. uciteljica s Razredna
Violeta pojacanim VSS nastava
Drvenkar predmetom
geografije 3.a
Josipa mag. primarnog Razredna
Burusic :
6. Pavlovic obrazovaq Jq-quul VSS nastava
(bolovanje) A - razvojni smjer 3.b
Veronika Razredna
7. Vidovic ekonomistica SSS nastava
(zamjena) 3.b
Viktorija Razredna
8. Majstorovié dipl. uCiteljica VSS nastava
4.a
mag. primarnog
2z obrazovanja s Razredna
A .
9. na Jezercic modulom iz VSS nastava
Hrvatskog jezika i 4.b

knjizevnosti

10



3.3.2. Ucitelji u produzenom boravku

Imei Stupanj
. Struka Skolske | Napomena
prezime
spreme
sveucilisna
magistra
primarnog Produzeni
obrazovanja s
Petra . boravak,
Martingié modulom iz VSS q
artincic Kulturne i 1.arazre
prirodne
bastine
Mirna Simic ag. orim Produzeni
(rod. §. prim. VSS boravak,
obrazovanja
dopust) 1.b razred
Dorotea S Sani
Blazingic sveucili$na Produzeni
- magistra boravak,
(zamjena za X VSS
Mi primarnog 1.b razred
e obrazovanj
Simic)
Matea Boos mag. prim. Produzeni
. boravak,
(rod. obrazovanja VSS
2.a razred
dopust)
Monika Produzeni
Peula mag. primarnog boravak,
; . VSS
(zamjena za obrazovanja 2.a razred
Mateu Boos)
mag. primarnog Produzeni
Ivona Uracs obrazovanja VSS boravak,
2.b razred
Ivona Sveuc. mag. Produzeni
Mrazovic edukacije hrv. boravak,
. U= VSS
(zamjena za Jezika i 2.b razred

Ivonu Uracs)

knjizevnosti

11



3.3.3.Ucitelji predmetne nastave

10.

Imei
prezime

Matija
Purcevic

Mislav
Jurakovic

Marko
Kovacic

Patricija
Vranek
(roditeljski
dopust)

Barbara
Vuzem

Hana Grba
(zamjena)

Marina
Madarevic
(roditeljski
dopust)

Martina

Juric

lvana
Stubicar

Ana-Marija
Brodjanac

Struka

dipl. teolog

Sveuc. mag.
teologije

sveuciliSni mag.
edukacije engleskog
jezika

i knjizevnosti i
sveuciliSni mag.
pedagogije
magistra primarnog
obrazovanja s
izbornim modulom
engleskim jezikom
magistra primarnog
obrazovanja-smjer:
Primjena
informacijske i
komunikacijske
tehnologije u ucenju
i poucavanju
sveuciliSna mag.
edukacije hrvatskog
jezika i knjizevnosti
mag. edukacije
hrvatskog jezika i
knjizevnosti

mag.edukacije
hrvatskog jezika i
knjizevnosti i mag.
bibliotekarstva
mag. edukacije
francuskog i
njemackog jezika i
knjizevnosti

mag. prim.
obrazovanja s pp
likovne kulture

12

Stupanj
sSkolske
spreme

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

Predmet koji predaje

Vjeronauk

Vjeronauk

Engleski jezik

Engleski jezik

Informatika

Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Hrvatski jezik

Njemacki jezik

Likovna kultura



1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Irena
Maras
(bolovanje)

Tihana
Jurisic

Oliver
Oresic

Andrea
Bobanac

Vinko
Orsulic

Mihaela
Peic
Dorotea
Tkalec
Smutni
(roditeljski
dopust)

Zvonka
Svat

Filip
Gregurec
Masa
Ivancevic
Ribic

Ivana Gut

dipl. uciteljica
razredne nastave s
pojacanim
programom iz
nastavnog predmeta
glazbena kultura
Mag. edukacije
grckog jezika i
knjizevnosti i
latinskog jezika i
rimske knjizevnosti

Mag. geografije

mr.sc. iz
znanstvenog
podrucja prirodnih
znanosti,
znanstvenog polja
biologije

prof. za fizicku
kulturu

sveuciliSna magistra
edukacije povijesti

mag. prim.
obrazovanja s
izbornim modulom
Informatika

mag. primarnog
obrazovanja s
pojacanim
programom iz
matematike

sveuciliSni magistar
edukacije fizike i
kemije

magistra inzenjerka
strojarstva

magistra edukacije
matematike i
informatike

13

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

Glazbena kultura

Grcki jezik

Geografija

Priroda/Biologija

Tjelesna i zdravstvena
kultura

Povijest

Informatika (roditeljski
dopust)

Matematika

Kemija/Fizika/Tehnicka
kultura

Tehnicka kultura

Matematika



Dorijan

22. Molnar sveuc.mag. glazbene

VSS Glazbena kultura

(zamjena) proie e
Vedran dipl. ing
23. Kanizaj T VSS  Informatika
(zamjena) elektrotehnike
magistra edukacije
BozZena lgtinskoga!.jvezika, .. . e .
24, Horvat rimske knjizevnosti i VSS Latinski jezik
hrvatskoga
latiniteta

sveuc.mag.edukacije
Leonardo  filozofije i
25. Ivan Raguz sveuciliSni mag. VSS  Engleski jezik
(zamjena)  edukacije engl.
jezika i knjizevnosti

2. M.lvhaela sveuc. mag. VSS  TZK
Kis kineziologije
27, Luka sveuc. mag. zastite VEE T [l

HecCimovi¢  prirodde i okolisa

3.4. Podaci o pomocno-tehnickom osoblju

Stupanj
Ime i prezime Struka Skolske Zanimanje
spreme
1. Ivanka Pavlovic  kuharica SSS Kuharica
2. Marko Marosevi¢  kuhar SSS Kuhar
3. Josipa Juricic kuharica SSS Kuharica
4, Ivana Smiljani¢  krojacica SSS Spremacica
Snjezana pomocn| -
5. . radnik- NSS Spremacica
Udbinac K .
onfekcionar
Maja Novakovi¢  prodavacica SSS Spremacica
auto-

7.  Zeljko Stanic SSS Domar

elektricar

14



4. ORGANIZACIJA RADA U SKOLSKO) GODINI 2026./2027.

4.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

S s o 2
k) S5 SE3 30
=) a o T oo =
1.a 20 1 12 8 20 20 Mirela
Marusic
1.b 20 1 1 9 20 20 Mirta Suster
2.a 21 1 9 12 21 21 Melania Botic
Matic
2.b 19 1 8 1 19 19 Bozica
Simonovic
13 (d) Violeta
fhe 1 L Yy E / 9(r) Drvenkar
Josipa
13 (d) Burusic
3.b 13 1 / 6 / 3(r) Pavlovic
13 (d) Viktorija
-5e L5 L ! e / 4(r) Majstorovic
13 (d) Ana Jezercic
4.b 13 1 7 6 / 3(r)
5.a 21 1 10 1 / 2; ((:j)) Zvonka Svat
20 (d) Barbara
5b 20 1 8 12 / 2 () vuzem
18 (d) .
Matija
6.a 18 1 1 7 / 8 (r) Duréevi
15 (d) Marko
6.b 15 1 10 5 / 7 (r) Kovadié
Ana-Marija
19 (d) .
7.a 19 1 8 1 / 6(r) Brodjanac
7.b 23 1 10 13 / 23(d) Hana Grba
3(r)
Leonardo
8.a 18 1 9 9 / 18 (d) Ivan Raguz
1(r)
8.b 20 1 9 1 / 20(d)  Vedran

0 (r) Kanizaj

15



4.2. Organizacija smjena redovne nastave i produzenog boravka

a) REDOVNA NASTAVA

Odgojno-obrazovni proces u razrednoj i predmetnoj nastavi odvija se u samo

jednoj i to jutarnjoj smjeni. Prijem ucenika je od 7:00 do 7:30 sati s naglaskom na

uCenike 1. i 2. razreda kada imaju organizirano vrijeme u prisustvu djelatnika Skole.

Za sve ucenike nastava pocinje u 7:30 sati jutarnjom molitvom i nastavlja se prema

sljedecoj satnici:

SATNICA
RAZREDNA NASTAVA
SAT VRIJEME
1. 7:30 - 8:15
2. 8:20 - 9:05

DORUCAK (1. - 4)
3.
4,
5.

6.

RUCAK (SVI1)

16

9:05 - 9:20

9:20 - 10:05

10:10 - 10:55

11:00 - 11:45

11:50 - 12:35

12:35 - 12:55



PREDMETNA NASTAVA

SAT VRIJEME
1. 7:30 - 8:15
2. 8:20 - 9:05
3. 9:10 - 9:55
DORUCAK (5. - 8.) 9:55 - 10:10
4, 10:10 - 10:55
5. 11:00 - 11:45
6. 11:50 - 12:35
RUCAK (SV1) 12:35 - 12:55
7. 12:55 - 13:40

b) PRODUZENI BORAVAK

Produzenim boravkom obuhvaceno je 80-ero djece, uenika prvoga i drugoga
razreda (a i b odjeljenja).
Obvezni dio produzenog boravka je do 15:15 sati u organizaciji kako slijedi:
a) produzeni boravak u svojem neposrednom odgojno obrazovnom dijelu
zapocinje iza redovne odnosno izborne nastave. U dane kad ucenici
imaju Cetiri sata, tj. nastava im zavrsava u 10:55; a dio ucenika ima
dopunsku, dodatnu ili drugi izabrani i omoguceni rad, za preostali dio
ucenika u produzenom se boravku organiziraju aktivnosti u dogovoru
s uciteljicom produzenog boravka ili u Skolskoj knjiznici.
b) Nakon rucka, od 12:55 do 13:00 je vrijeme molitve, odnosno duhovnih
aktivnosti.
c) Od 13:00 - 14:25 odredeno je vrijeme za pisanje domacih zadataka i
vjezbanje obradenog gradiva.
d) Od 14:25 do 14:40 je uzina.

17



e) 0Od 14:40 - 15:15 organizirane aktivnosti i radionice vezane za prigodne

i tematske tjedne: vjerski blagdani, pripreme za priredbe, likovne
radionice, radionice iz podrucja kulture zivljenja, tolerancije, posjet
kulturnim manifestacijama, jezicna radionica ili izvanskolske
aktivnosti.

Do 16 sati je organiziran nastavak ili dovrSetak zapocetih aktivnosti,
slobodno ustrojeno vrijeme te spremanje radnog mjesta i ucionice do

dolaska roditelja po djecu.
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4.3. GodiSnji kalendar rada 2026./2027.

) Neradni dani
g B e T
j blagdani)
X 18 8
X 22 9
XI. 20 10
XIl. 17 9
| 15 12

19

Nenastavni

E]

(ostali radni

dani)

Blagdani i dogadanja

Obiljezavanje blagdana
8.9. Rodenje BDM

29.9. Sv.Mihael, Rafael,
Gabrijel

1.10. Sv. Mala Terezija
2.10. Andeli Cuvari

22.10. Sv. Ivan Pavao Il. —
zastitnik Skole

1.-31.10. Listopadske
poboZnosti

1.11. Svi Sveti

2.11. Dusni dan
(Spomen svih vjernih
pokojnika)

22.11. Sv. Cecilija

6. 12. sv. Nikola

8. 12. Bezgresno zacece
BDM

25. 12. Bozi¢

6. 1. Bogojavljenje

Dogadanja

7.9. pocetak nastave
9. 9. Veni Sancte
26. 9. Biskupijski dan

1.10. Medunarodni
dan starijih i nemoc¢nih
osoba

5.10. Svjetski dan
ucitelja

17.10. Svjetski Dan
borbe protiv
siromastva

12.10. Mjesec
zahvalnosti za plodove
Zemlje

20.10. Svjetski dan
jabuka i dan kuhara
1.11. Svi Sveti

9. 11. struéni skup
strucnih sluzbi
katolickih skola (HBK)

17. studenoga —
nenastavni dan -
struéno usavrsavanje
ucitelja

18.11. Dan sjecanja na
Zrtve Domovinskoga
rata i Dan sjecanja na
Zrtvu Vukovara i
Skabrnje

20. 11.
Medunarodni dan
djece

Advent;

ADVENTSKA DUHOVNA
OBNOVA ZA
DJELATNIKE |
RODITELJE KOSuVT

BoZi¢na priredba

23. 12. zavrsetak I.
polugodista

24.12. pocetak
zimskog odmora

7. 1. pocetak Il
polugodista

7.18. sijecnja —
strucne edukacije
ucitelja na razini
Skole — nenastavni
radni dani

15.1. Medunarodni
dan priznanja RH

27.1. Dan sjecanja
na Zrtve holokausta



VI.

VII.

Vil

12

15

18

20

19

11

175

8 5)
9 4
8 2
11 1
9 10
9 22
10 21
112 78
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2. 2. Svijeénica
10. 2. bl. Alojzije Stepinac
i Pepelnica

19. 3. sv. Josip
28. 3. Uskrs
29. 3. Uskrsni ponedjeljak

27. 5. Tijelovo

4.06. Presveto Srce
Isusovo

24.6. Rodenje Ivana

Krstitelja

29.6. Sv. Petar i Pavao

15. 8. Velika Gospa

11.2. Svjetski dan
bolesnika

14. 2. Valentinovo
22.-26. 2. drugi dio
zimskog odmora

1. 3. strucni skup
tajnika i racunovoda
katolickih skola (HBK)
Nacionalni ispiti 4. r.: 1.,
3.i5.3.2027.

8.3.

Medunarodni dan Zena
Nacionalni ispiti 8. r.: 8.,
10, 12, 15.,17., 19,, 22.
i24.3.

KORIZMENA
DUHOVNA OBNOVA
ZA DJELATNIKE |
RODITELJE KOSuvT

21.3. Pozdrav proljecu
25. 3. pocetak
proljetnog odmora

5. 4. nastavak nastave

17. 4. smotra zborova
katoli¢kih osnovnih
skola (Pozega)

1. 5. Praznik rada

10.5. Majcin dan

15.05. Medunarodni
dan obitelji

18. 5. Dan skole

Svjetski dan katoli¢kog
odgoja i obrazovanja
(svibanj)

28. 5. —stru¢no-
edukacijski izlet
djelatnika skole —
nenastavni radni dan

30.5. Dan drzavnosti
31.5. Svjetski dan bez
pusenja

15. 6. zavrsetak
nastave

16. 6. pocetak ljetnog
odmora

5.=7. 7. struéni skup
ravnatelja katolickih
Skola

Ljetni odmor

5.8. Dan pobjede i
domovinske
zahvalnosti

15.8. Velika Gospa



ODMORI

Prvi dio zimskog odmora

Drugi dio zimskog odmora

Proljetni odmor

Ljetni odmor

24. prosinca 2026. - 5. sijeCnja 2027.
22. veljace 2027. - 26. veljace 2027.
25. ozZujka 2027. - 2. travnja 2027.

od 16. lipnja 2027.

Nastavni dani racunani su od 7. rujna 2026. do 15. lipnja 2027., uz propisane odmore. Neradni dani obuhvadaju subote, nedjelje i blagdane;
nenastavni dani preostale radne dane bez nastave. Dogadanja bez utvrdenoga datuma ne mijenjaju broj nastavnih dana.

4.4, Godisnji fond sati nastave

Nastavni predmet

UEEER

Tehnicka kultura

>y ¢ .

Grcki jezik

Geografija

Godisniji broj sati -

RN

(1., 2., 3. 4. razred)

70
175

35
35
70
/
140
70 (1-3.r)
105 (4.r)
/

/

/

/

105 (1-3.71)
70 (4. 1)

/

/

/
70

/

1015

Godisniji broj sati -
PN
(5., 6. razred)

175
35
35

105
70

140

52,5 (5.r)
70 (6. 1)
/

/

/
70

70
52,5(5.)/70 (6. 1)
35
70
105

1225
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Godisnji broj sati -
predmetna nastava
(7,1 8. razred)

140
35
35

105
70

140

70
70
70
70

70
70
35
70
105
105
1330




4.5.Plan izborne nastave u skoli

1. razred (2 odjeljenja)

lzvrsitelj Sati tjedno po
Predmet Broj ucenika ) razrednom | Sati godinje
programa Ll L)
odjeljenju

Barbara Vuzem
(1.b)
Vedran Kanizaj

(1.a)

Informatika 40 2 70

2. razred (2 odjeljenja)

. IzvrsSitelj Sati tjedno po L

Predmet Broj ucenika razrednom Sati godisnje
programa S
odjeljenju

Barbara Vuzem
(2b)
Vedran Kanizaj
(2.a)

Informatika 40 2 70

3. razred (2 odjeljenja)

Izvrsiteli Sati tjedno po
Predmet Broj ucenika ) razrednom Sati godisnje
programa S
odjeljenju
2 70

Informatlka Barbara Vuzem

4. razred (2 odjeljenja)

Izvrsitelj Sati tjedno po . -
Predmet Broj ucenika razrednom Sati godisnje
programa S
odjeljenju
2 70

Informatlka Barbara Vuzem

5. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno Sati godisnje
programa

| Latinski jezik | BoZena Horvat
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6. razred (2 odjeljenja)

programa
7 2 70

Njemacki jezik Ivana Stubicar

7. razred (2 odjeljenja)

programa
9 2 70

Njemacki jezik Ivana Stubicar

Informatika 23 Vedran Kanizaj 2 70
Latinski jezik 1 Bozena Horvat 3 105
Grcki jezik 2 Tihana Jurisic 3 105

8. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika ST Sati tjedno | Sati godisnje
programa
2 70

Njemacki jezik 2 Ivana Stubicar

Informatika 14 Vedran Kanizaj 2 70
Grcki jezik 4 Tihana Jurisic 3 105
Latinski jezik 1 BoZena Horvat 3 105

4.6. Dopunska nastava

Planira se prema potrebama ucenika koje Ce se tijekom Skolske godine mijenjati.

Uciteljica

Broj Sati Godisnji
ucenika tjedno broj sati

Predmet ‘ Razred ‘

Hrvatski Mirela Marusic/Mirta

jezik/Matematika - P peirel 1/ 35/35 Suster
Hrvatski Melania Botic
L . 2. Po potrebi 1/1 35/35 Matic¢/BoZica
jezik/Matematika Simonovic
Violeta
Hrvatski . Drvenkar/Josipa
jezik/Matematika 5 R EELER it 35/35 Burusic Pavlovic
(Veronika Vidovic)
Hrvatski Viktorija
iezik/Matematika 4, Po potrebi 11 35/35 Majstorovi¢/Ana
) Jezercic
Hrvatski jezik 5.-8.  Po potrebi 1/1 35/35 J"l']i?éa Grba/Martina
Matematika 5.-8. Po potrebi 2/1 70/35 Zvonka Svat/Ivana Gut
L. . Leonardo lvan
Engleski jezik 5.-8. Po potrebi 1/1 35/35 e e e o
Kemija 7.-8. Po potrebi 11 35/35 Filip Gregurec
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4.7. Dodatna nastava

Predmet

Broj
ucenika

Uciteljica

Matematika

Matematika

Matematika

Matematika

Matematika

Hrvatski
jezik

Engleski
jezik
Latinski
jezik
Vjeronauk

Povijest

Informatika

Biologija
Njemacki
jezik
Tehnicka
kultura

Kemija
Fizika

Grcki jezik

Razred
1.
3.
4,

5.-8.
5.-8.
5.-8.
8.
5.-8.
7.- 8.
7.- 8.
7.-8.
6. - 8.
5.-6.
7.-8.
7. -8.
7.-8.

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu
Prema
interesu
Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu
Prema
interesu

Prema
interesu

Prema
interesu
Prema
interesu
Prema
interesu

Godisnji
broj sati
11 35/35
11 35/35
11 35/35
11 35/35
2/1 70/35
1/2 35/70
1/2 35/70
2 70
2 70
2 70
2/2 70/70
1 35
2 70
2/2 70/70
1 35
1 35
1 35

24

Mirela
Marusi¢/Mirta
Suster

Melania Botic
Matic/BozZica
Simonovic
Violeta
Drvenkar/Josipa
Burusic Pavlovic
(Veronika Vidovic)
Viktorija
Majstorovi¢/Ana
Jezercic

Zvonka Svat/lvana
Gut

Hana
Grba/Martina Juric

Leonardo Ivan
Raguz/Marko
Kovacic

BozZena Hrovat
Matija Durcevic

Mihaela Peic

Vedran
Kanizaj/Barbara
Vuzem

Andrea Bobanac

Ivana Stubicar

Masa
Ivancevic/Luka
Hecimovic

Filip Gregurec
Filip Gregurec

Tihana Jurisic



4.8. Plan izvannastavnih aktivnosti

R Naziv Sati Godisnji
aktivnosti/grupe tjedno | broj sati

1. Skolski zbor 1 35 Dorijan Molnar
2. 55D “KOS” Virovitica 2 70 Vinko Orsulic
3.  Vjezbaonica 2 70 Wil GrEr.IE
4 Vjezbajmo zajedno - 5 20 Vinko Orsulic
) KKG-KOS
5 Mall:'istr.az'ivafi 1 35 Mihaela Peic
povijesti
6.  Skolska zadruga NAVIS 1 35 Ana-Marija Brodjanac
7. Artlab 1 35 Ana-Marija Brodjanac
8 GraficRi atelje 1 35 Ana-Marija Brodjanac
9.  Kreativci 1 35 Viktorija Majstorovic
10  Kazalisni malisani 1 35 Melania Boti¢ Matic
1.  Pametni Rlik 1 35 Barbara Vuzem
12.  Sah mat 1 35 Barbara Vuzem
13.  Stem drustvene igre 1 35 észlrziﬁ(gr\u/?c'l;\zzé\)/lowc
14.  Carolija pokreta 1 35 Mirta Suster
15.  Arena brzine 1 35 Mirta Suster
16. | Domacinstvo i ja 1 35 BoZica Simonovic
17.  Mali digitalci 1 35 BoZzica Simonovic
18.  Zeleni koraci 1 35 Ana Jezercic
19.  Rastimo zajedno 1 35 Ana Jezercic
20.  Prostor igre 1 35 Dorotea Blazincic
21.  KoSnica tradicije 1 35 Mirela Marusic
22.  Igre i plesovi svih boja 1 35 Mirela Marusic
23.  Mali Rnjiznicari 1 35 Monika Hrvoic
24.  Mali laboratorij znanja 1 35 Monika Hrvoic
25.  Citam, zamisljam 1 35 Monika Hrvoic
26.  Financijska pismenost 1 35 Ivana Gut
27.  Radosne note 1 35 Monika Peula

Tihana Jurisic/Bozena

28.  Mali Rlasicari 1 35
Horvat
29. Zc!rayye up qus::“ 1 35 Andrea Bobanac
ucenicka ordinacija
30. STEM u zajednici 1 35 Filip Gregurec
31.  Digitalci - STEM 2 70 Vedran Kanizaj
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4.9, Plan izvanucionicke nastave (ekskurzije, $kola u prirodi, posjete)

Svi oblici izvanucionicke nastave u Skolskoj godini 2026./2027., a koji su planirani
Skolskim kurikulumom organizirat ¢e se prema sljedecem planu:

Aktivnost | Razred | Mjesec
Terenska nastava: 1. - 4. Tijekom Sk. godine
proljece, ljeto, jesen i
zima u gradu

Terenska nastava: 6. Svibanj 2027.
Varazdin-accredo

Terenska nastava - 1. Tijekom prvog
sigurno u prometu polugodista
Kriznica 1. Tijekom sk. godine
Jednodnevni izlet u Osijek 2. Tijekom Sk. godine
Jednodnevni izlet u 2. Tijekom sk. godine
bulovac u pastoralni

centar

Hodocasce u Vocin 1. - 8. Svibanj
Terenska nastava likovne 5-8. Tijekom sk. godine
kulture

TERENSKA  NASTAVA - 6. Tijekom Sk. godine
NOVsky Art & Science

festival (STEM)

Jednodnevni izlet u 5. Travanj, svibanj 2027.
Hrvatsko Zagorje

Izlet u Zagreb 3. Travanj, svibanj 2027.
Skola u prirodi 4, Svibanj/lipanj 2027.
Visednevna 7.18. Rujan 2026.

izvanucionicka ekskurzija

- Kvarnerski otoci

POSJET NIKOLA TESLA 8. Tijekom Sk. godine
EXPERIENCE CENTRU

MEDUNARODNI DAN 8. Veljaca 2027.
GRCKOG  JEZIKA/POSJET

ODJELU ZA  KLASICNU

FILOLOGIJU
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Terenska nastava -
Vukovar i Pakrac, Lipik i
Okucani

Posjet Gradu Virovitici
Posjete kazalistu, muzeju,
Gradskoj knjiznici i
Citaonici, centru grada,
zupnoj crkvi, trznici, posti,
uraru, banci, itd.

Posjet Gradskoj knjiznici i
citaonici Virovitica

Posjet Zupaniji u Virovitici
Posjet Muzeju u Virovitici

27

Studeni - lipanj

Veljaca 2027.
Tijekom Sk. godine

Tijekom Sk. godine

Listopad
Svibanj



4.10. Nastavnicke ekskurzije

Prema situaciji u Skoli, tijekom godine ce se organizirati nastavnicka ekskurzija, a
koja je u planu povodom obiljezavanja Dana Skole/ Dana ucitelja.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Sadrzaji aktivnosti Nositelji Napomena
aktivnosti

L5z Tjedan obiljezavanja Svi Razrednici i Integrirani
Dana kruha, Dana uciteljice PB dani priredbe
jabuka i Svjetskog
dana hrane

St Mjesec hrvatske Svi Knjiznicar Integrirani
knjige zainteresirani rad i

radionica
oz Sveti Nikola; Bozic - Svi Svi Integrirani
priredbe dan i priredba

VLB Maskenbal (fasnik),  Svi Svi Integrirani
Valentinovo dan, razredna

proslava
oyAENS S Korizma Svi Svi Integrirana

nastava i

radionice

Travan] WV Svi Svi Integrirana

nastava i
radionice

S\ /sl Majcin dan, Dan Svi Svi Integrirana
ocCeva i Dan obitelji  Svi Svi nastava i
Dan Skole Svi Svi radionice
Dan katolickog
odgoja i obrazovanja

EleEll ZavrSna priredba Svi Svi lzvedba
programa
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5.1. Natjecanja i smotre

R.br. Sadrzaji Nositelj aktivnosti

Dodatna nastava L
. . L ucitelji i uenici dodatne
1. Skolska, zupanijska i drzavna

) ) nastave
natjecanja AZOO
) ucitelji i ucenici
2. LiDraNo . . . .
izvannastavnih aktivnosti

3.  Sportska natjecanja ucitelji i uéenici SSD
Ostala natjecanja koja nisu u
organizaciji AZ0O-a (Hippo, ucitelji razredne i
Klokan bez granica, Mathema, predmetne nastave

Sveznalica)

5.2. Medijska djelatnost

R.br. SRl Nositelj aktivnosti
Mrezna stranica o
1. Barbara Vuzem, Ivan Mikolic
skole
2. DrusStvene mreze UcCiteljice i razrednici

5.3. Suradnja s lokalnom zajednicom

R.br. Sadrzaji

Nositelj aktivnosti
. ucitelji i u€enici, strucna
1. Gradska knjiznica .
sluzba

) ) ucitelji lik. kulture i
2. Gradski muzej L
povijesti

. strucna sluzba, ucitelji,
3.  Gradsko kazaliste o o
ucitelji hrvatskog jezika

strucna sluzba, ucitelji,

4, Kino predstava o o
ucitelji hrvatskog jezika

29

Vrijeme
aktivnosti

od sijecnja 2027.

2.polugodiste
2027.

2026./2027.

2026./2027.

Vrijeme
aktivnosti

2026./2027.

2026./2027.

Vrijeme
aktivnosti

2026./2027.

2026./2027.

2 x god.

1x god.



Gosti u Skoli (kaz.,

5. . knjiznicar, ucitelji 1x god.
knjizevnik)

6.  Grad Virovitica ucitelji 2026./2027.
Odgojno-obrazovne o . .

7. ucitelji, strucna sluzba 2026./2027.
ustanove
Lokalni mediji (ICV, Plava o 5 5

8. ucitelji, strucna sluzba 2026./2027.

TV, Virovitica.net...)

6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

6.1. Program specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zastite

| vrijeme | Sadrzaj Nositelj
I. polugodiste Pranje ruku i zuba (1. Zavod za javno zdravstvo
Il. polugodiste razredi)

Pravilna prehrana i

kontrola vidne ostrine,

vida na boje, TTi TV (3.

razred), Screening

kraljeznica, stopala (6.

razred)

Sistematski pregled

(Pubertet i higijena

menstruacije)

Cijepljenje protiv HPV-a

(8. razredi)

Posjet lijecnice (po Zavod za javno zdravstvo
potrebi i dogovoru)
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7. PODACI O RADNIM ZADUZEN)IMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. Tjedno zaduZenje ucitelja razredne i predmetne nastave

S
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Razredna nastava

[ MirelaMarugic. | RN la 16 0 2 | a4 | a4 [ 4 0 o 19 40
Mirta Suster RN 1b 16 0 2 1 1 1 0 0 19 40
© Melania Boti¢ Mati¢ RN 2a 16 0 DI I T 0 0o 19 40
Bozica Simonovi¢ RN 2.b 16 0 2 1 1 1 0 0 19 40
| Josipa Burusi¢ Paviovié | RN 3b 16 0 2 I N 0 0o 19 40
| VeronikaVidovic RN 3b 16 0 I I I 0 0o 19 40
Viktorija Majstorovi¢ RN 4.a 16 0 2 1 1 1 0 0 19 40
[TAnalezereie T Ry 4b 16 0 Z I 0 o 19 40
Violeta Drvenkar RN 3.a 16 0 2 1 1 0 0 0 20 40
ProduzZeni boravak
PB La (produzeni 0 0 o o0 0o o0 25 0o 15 40
boravak)
Dorotea Blafinti¢ PB LI (ot 0 0 o o0 0o o0 25 0o 15 40
boravak)
PB i beduaenl 0 0 o o0 0o 0 25 0o 15 40
boravak)
Ivona Mrazovié PB 20D (IeE AT 0 0 0 0 0 0 25 0 15 40
boravak)
Predmetna nastava
| HanaGrba | H 6.3,7.b,8.a,8b 17 0 2 1 1 0 0 0 19 40
Martina Juri¢ HJ 5.3,5.b,6.b,7.a 19 0 0 1 2 0 0 0 18 40
1.a,243,2b,6.43,
M 1.b,3.3,3.b, 4.3,
Leonardo Ivan Raguz ENG 4b.53,5b. 83 19 0 2 1 1 0 0 0 17 40
["iVana Stubicar T NEM (6.a.b), 7.b, 8.a 6 0 0 0 2 0 0 0 4 12
BoZena Horvat LAT 5.3,7.b, 8.a 9 0 0 0 2 1 0 0 13 25
| Tihanalurigie | GRC¢ 7.b,8.a 6 0 0 0 1 1 0 0 5 13
Zvonka Svat MAT 5.3,7.b,8.a,8b 16 0 2 2 2 0 0 0 18 40
PiNanaGue I mAT 5.b, 6.3, 6.0, 7. 14 0 0 1 1 1 0 2 9 26
1a,2.43,5.46.3,
Vedran Kanizaj INF 6.b,7.3,7.b, 8.3, 6 10 2 0 2 4 0 0 16 40
8.b
1.b, 2.b, 3.3, 3.b,
Masa Ivancevi¢ Ribi¢ TEH 6.3,6.b,7.3,7.b 4 0 0 0 0 2 0 0 2 8
[UFilipGregurec | FIZ/KEM  7.3,7.b,8.3,8b 12 0 0 1 2 1 0 4 6 22
" i 5.3,5.b, 6.3, 6.b,
Mihaela Pei¢ POV 7.8.7.b, 82,8 16 0 0 0 2 4 0 0 18 40
5.3,5.b, 6.3, 6.b,

Priroda: 5.a, 5.b,
Andrea Bobanac PRI/BIO 6.3, 6.b; Biologija: 15 0 0 0 1 1 0 0 8 25
7.a,7.b,8.a,8b

5.a,5.b, 6.3, 6.b,
" 5.3,5.b, 6.3,6.b,
Dorijan Molnar GK 7.8.7.b,8.2,8. 4 0 0 0 0 2 0 4 4 10
TZK S, D, B, 18 12 0 0o o 0o 2 0 o 10 2
7.a,7.b
1.a,2.3,3.b,4.b,
Matija Burcevi¢ V) 6.3, 6.b,7.a,7.b, 20 0 2 0 2 0 0 0 16 40
8.a,8.b
V) L1b2b 32 4.2, 12 0 0 0 0 0 0 0 10 2
5.a,5.b
Luka Hecimovi¢ TEH 5.3,5.b,8.3,8b 4 0 0 0 2 0 0 0 3 9
[viihaela ks I Tk 82,8b 4 0 o 0o 0o 2 0 o 2 8
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7.2. Podaci o ostalim djelatnicima Skole i njihovim zaduZenjima

Imei Naziv poslova
prezime koje obavlja
VERRULGITE  Dipl. teolog Ravnatelj
Mag. eng.
Maja jezika i
Etefanac knjizevnostii  Pedagoginja
mag.
pedagogije
Ana Galic . . .
sambol Dipl. iur. Tajnica
Natalija Mag. Voditeljica
Jezercic ekonomije  racunovodstva
0 Mag.
Monika kulturologije, px oy
HrVOIé e Knjiznicarka

Knjiznicarstvo

Ivanka” Kuharica Kuharica

Pavlovic

Kuhar Kuhar

Marosevic

Kuharica Kuharica

Juricic

MRl Krojac Spremacica

Smiljanié ) P

SnjeZana PEBET ..

Udbinac radn]k Spremacica
konfekcionar

el Prodavacica Spremacica

Novakovic

Zeljk-o’ Autoelektricar Domar

Stanic

Broj
sati
tjedno

40

40

40

40

20

40
40
20

40
40

40

40

Broj sati
godisnje

1400

1400

1400

1400

700

1400
1400
700

1400
1400

1400

1400

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Radno
vrijeme

Pon - pet
7-15

Pon - pet
7:30 — 13:30

Pon - pet
7-15
Pon - pet
7-15

Pon-pet
11:30-14:30

Pon - pet
7-15
Pon - pet
7-15
Pon - pet
7-1
Pon - pet
7-15
Pon - pet
12-20
Pon - pet
12-20
Pon - pet
7-15

Strucno usavrSavanje provodit ¢e se kroz strucne aktive, aktive ravnatelja, strucnih

suradnika, ucitelja razredne nastave, vjeroucitelja, ucitelja stranih jezika te tajnistva i

administrativno-tehnicke sluzbe. Svaki ucitelj vodit ce evidenciju stru¢nog usavrsavanja u

svojem dosjeu, a u njega Ce se unositi podatci o eventualnom doskolovanju. Strucna

usavrsavanja za djelatnike Katolicke osnovne Skole u Virovitici organizira se i na razini HBK

kao i na razini PoZeske biskupije kroz godiSnje susrete djelatnika.
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9. PLAN RADA  RAVNATELJA,  NASTAVNOG,  STRUCNOG,
ADMINISTRATIVNOG | POMOCNOG OSOBLJA

9.1. Plan rada uciteljskog vijeéa

Godisnje planiranje i programiranje, Ravnatelj, uCitelji i
izrada kurikula Skole pedagoginja
GDPR

informiranje ucenika i roditelja

protokoli o postupanju

Zakonski i podzakonski akti o odogoju i

obrazovanju

Razrednistvo, programi i projekti

e Zadruga Navis

e Aktualnosti vodenja pedagoske
dokumentacije u e- dnevniku

e Projekt Vrline

FEGEERE o Sigurnost na radu Uciteljice u ProduZenom
e Zakonski i podzakonski akti o odgoju i boravku, vjeroucitelj,
obrazovanju voditeljica
e Godisnji plan i program rada Skole rac':unovods:cva, strucna
e Evidencija radnog vremena - Struéna sluzba
tema

e Skolski kurikul

e Kurikul za Katolicke Skole

e Aktualno Dani zahvalnosti za plodove
Zemlje. Dani kruha.

e Pedagoske mjere - izmedu pedagogije

i prava
e Tribina Gostujuci predavacdi,
e Inventura - povjerenstva i plan ucitelji
provedbe
e Aktualno
e Bozicne pripreme - duhovna obnova, Svi

Bozicna priredba, BoZicni sajam
e Radionice za djecu i roditelje
e Strucnatema
e Organizacija rada u vrijeme zimskog
odmora za ucenike
e Analiza uspjeha na kraju 1. polugodista Pedagoginja, ucitelji i
i mjere za poboljSanje rada mentori na natjecanjima
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Travanj

Aktualno

Natjecanja ucenika

Planiranje maskenbala, Valentinova Svi
Aktualno

Strucna tema

Korizma - korizmena duhovna obnova i Svi
priprema za Uskrs

Proslava Uskrsa u skoli

aktualno

Analiza uspjeha Ravnatelj, pedagoginja,
Upis u 1. r. OS 8k. g. 2027./2028. Svi

Aktualno

Planiranje dana Skole (18.5.) Svi

Pripreme za zavrSetak nastavne godine

Molbe roditelja - izborna nastava

Aktualno

ZavrSetak nastavne godine Razrednici

Izricanje pedagoskih mjera

Zalbe roditelja

Molbe roditelja - izborna nastava

organizacija predmetnih i razrednih

ispita

Organizacija rada od zavrsetka

nastavne godine do godiSnjeg odmora

Aktualno

Uspjeh ucenika na kraju sk. g. Pedagoginja
2026./2027. -

analiza i preporuke za daljnji odgojno-

obrazovni rad

Pripreme za Skolsku godinu 2027./2028. Ravnatelj

9.2. Plan rada razrednog vijeca

Mjesec
Rujan

Listopad

Poslovi i zadaci Izvrsitelji

Planiranje za rujan svi
Upoznavanje s ucenicima

Planiranje i programiranje nastavnog gradiva

Plan razrednika, plan razrednog vijeca

Dogovor o nacinu provjere ucenickog rada
Informacija o obiteljskim i drugim prilikama ucenika
Planiranje za listopad pedagog
Napredovanje ucenika tijekom rujna i listopada
Prijedlog ucenika za timsku obradu
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Studeni

Prosinac

Sijecanj
Veljaca
OZujak
Travanj

Svibanj

Lipanj

Planiranje za studeni

Pracenje napredovanja ucenika u ucenju i ponasanju
Informacija o timskoj obradi ucenika

Programi mjera za pojedine ucenike

Utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i ponasanju na
kraju I. polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere

Planiranje za sijecanj

Prevencija ovisnosti

Planiranje za veljacu

Planiranje za ozujak

Planiranje za travanj

Pracenje napredovanja ucenika u ucenju i ponasanju
Mjere za rjeSavanje problema

Sprecavanje nasilja medu djecom

Planiranje za svibanj

Planiranje za lipanj

Utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i ponasanju na
kraju 2. polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere

9.3.Plan rada razrednika

Mjesec

Rujan
Kroz
godinu

Kroz
godinu

Listopad

Kroz
godinu

Kroz
godinu

Kroz
godinu

Planirani zadaci i aktivnosti

I. Rad razrednika s ucenicima
Izrada plan rada sata razredne zajednice
Izbor razrednog predstavnika i zamjenika
predstavnika

Pojedinacno razgovarati s ucenicima koji zaostaju u
ucenju ili imaju poteskoce u ponasanju

Radionice i predavanja na satovima razrednika

Zdravo zivjeti

Koordinacija i priprema svecanosti tijekom Skolske
godine

Il. Rad razrednika u razrednom vijecu:
Organizacija rada i zivota Skole

Pripremiti sjednicu razrednog vijeca
Upoznati obiteljske i druge prilike ucenika: predloziti
RV-u ucenike za timsku obradu
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pedagog

pedagog

Svi

Svi
Svi
svi

svi

svi

IzvrsSitelji

razrednik i
strucna
sluzba
razrednik
strucna
sluzba
razrednik,
strucna
sluzba
razrednik,
pedagog
razrednik i
voditelji INA

razrednik

razrednik



Kroz
godinu
Kroz
godinu

Kroz
godinu
Lipanj

Rujan
Prosinac
OZujak
Lipanj
Kroz
godinu

Kroz
godinu

Sijecan;j

Svibanj

Rujan
Rujan

Rujan
Prosinac

Lipanj
Lipanj
Srpanj

Organizirati nastavni izlet ucenika

Pojedinacni razgovor s ¢lanovima razrednog vijeca o
pojedinim ucenicima.

Uspjeh i vladanje ucenika te mjesecni susreti
razrednog vijeca

Odgojna i tekuca problematika

Zavrsna sjednica razrednog vijeca

Tabelarno izvjesce o radu odjela
lll. Rad s roditeljima ucenika:
Roditeljski sastanci
- Pravilnik o ocjenjivanju i pracenju uéenika u 0S i S5
- Podrska roditeljima u odgojnoj zadaci
- Nasilje medu djecom
Upoznati obiteljske i druge prilike ucenika
Zdravi zivot

Pozvati roditelje ucenika koji imaju teskoce u ucenju
ili ponasanju

Razgovor s roditeljima ucenika koji imaju izrazito
slabe rezultate

Razgovor s roditeljima ucenika koji imaju vrlo loSu
prognozu uspjeha

IV. Administrativni poslovi razrednika
Formirati odjel
Uspostaviti Dnevnik rada, imenik i mati¢nu knjigu

Upoznati dosje ucenika i po potrebi razgovarati sa str.

suradnicima

Pripremiti planove rada

Administriranje i azuriranje razredne, ucenicke tj.
pedagoske dokumentacije

Tabelarno izvjesce o radu odjela

Ispunjavanje razredne dokumentacije

Podjela ucenickih svjedodzbi
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RV, razrednik

razrednik,

pedagog,
(psiholog)

razrednici

razrednici

razrednik
pedagog
ravnatelj
vjeroucitelj
razrednik,
pedagog,
(psiholog)
razrednik
pedagog
(psiholog)
razrednik
pedagog
(psiholog)
razrednik,
pedagog,
(psiholog)

Pedagog
razrednik
razrednik

razrednik
razrednik

razrednik
razrednik



9.4. Plan rada vijeca roditelja

Aktivnosti

Izbor novih clanova u Vijece roditelja. Rasprava i misljenje o
Skolskom kurikulumu i Godidnjem planu i programu 2026./2027.,
izbor osiguranja ucenika u sk. g. 2026./2027.

Skolska dogadanja, prijedlozi za tribine, duhovne obnove,
radionice

Kolovoz IzvjeSce ravnatelja - realizacija GodiSnjeg plana i programa rada
skole i kraj nastavne godine

9.5. Plan rada vijeca ucenika
IzvjeSce s aktivnosti u kojima su sudjelovali u€enici tijekom
Aktualni skolski problemi

proteklog mjeseca
S TDeElL 1zvjesce o radu Vijeca ucenika

IzvjeSce o radu u protekloj Skolskoj godini

Upoznavanje novoizabranih ¢lanova Vijeca s obvezama

Plan aktivnosti za u¢enike prema GPIP i Kurikulumu Skole
Listopad Dogovor o nacinu sudjelovanja ucenika u planiranim

aktivnostima do sljedece sjednice Vijeca

Prijedlozi i dogovori za rjeSavanje problematicnih situacija

clanova i na¢inom komunikacije VijeCe - razredna zajednica
Prosinac Sudjelovanje i ukljucivanje u Skolske projekte
Stanje razrednih odjela pred kraj 1. polugodista

Izbor predsjednika, zamjenika i zapisnicara Vijeca

Izrada Plana rada Vijeca ucenika za Sk. 2026./2027. godinu

Izbor predstavnika Vijeca ucenika nase Skole za Vijece
Kroz godinu Radionice o Cijim temama ce se dogovarati, a u skladu s
potrebama vezano za kvalitetnije socijalne odnose koje ce
pripremiti i voditi pedagoginja.

ucenika na razini Zupanije
Radionice na temu vaznosti volonterskog rada



9.6. Plan rada Skolskog odbora

Stalni zadaci

Analiza odgojno - obrazovnih rezultata tijekom protekle Skolske godine
Godi3nji plan rada 3kole i Skolski kurikulum za Skolsku 2026./27. godinu
Organizacija rada skole

Rezultati odgojno - obrazovnog rada u skoli

V V V V V

Skolski odbor razmatra i odlu¢uje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom,
Statutom i drugim opcim aktima Skole

A7

Izleti uenika

A7

Donosenje akata Skole i pravilnika

» Razmatranje i odlucivanje o pitanjima u skladu sa zakonom i Statutom
Skole

Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj

Rujan- | Rasprava o GodiSnjem planu i programu i Kurikulum Ravnatelj,
listopad skole clanovi
Kadrovska problematika skole Skolskog
odbora
Kroz Donosenje novih i uskladivanje postojecih akata Ravnatelj,
godinu skole clanovi
Skolskog
odbora
Sijecanj Tekuca problematika Ravnatelj,
clanovi
Skolskog
odbora
Ozujak Tekuca problematika Ravnatelj,
clanovi
Skolskog
odbora
Srpanj Analiza rada u Sk. god. 2026./2027. Ravnatelj,
clanovi
Skolskog
odbora
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9.7. Plan rada ravnatelja

Poslovi i radni zadaci tijekom skolske godine

Vodenje poslovanja Skole; planiranje i programiranje mjesecnih i godisnjih planova;

organizacijski poslovi; pedagosko-instruktivni rad; analiticko studijski rad; rad u upravnim i

strucnim organima; suradnja s ¢lanovima strucno-razvojne sluzbe; suradnja s uciteljima i

ostalim zaposlenicima; Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan sSkole; rad na pedagoskoj

dokumentaciji; rad na medusobnom postivanju i suradnji; rad s ucenicima; rad s roditeljima i

strankama; priprema sjednica Uciteljskog vijeca; izvjeSca MZOM, Zupaniji, Osnivacu i sl;

suradnja s Osnivacem; prisustvovanje roditeljskim sastancima; financijsko planiranje

Mjesec

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Poslovi i zadaci

Poslovi organizacije nastave na pocetku Sk. god.; Sv. Misa i Zaziv Duha Svetoga;
Otvaranje Sk. godine i susret s ucenicima, roditeljima i uciteljima; Nadzor nad
izvrSenim poslovima pripreme sSkolske godine pomocno-tehnicki i administrativni
poslovi, zaduzenja ucitelja; Suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu i Uredom
drzavne uprave u Viroviticko-podravskoj zupaniji, MZOM i tijelima lokalne uprave i
samouprave; Priprema GodiSnjeg plana i programa rada Skole; Pripremanje i
vodenje sjednica Uciteljskog vijeca; Plan i program sjednica UCiteljskog vijeca.

Predvidanje prijeko potrebnih intervencija i izrada troskovnika. Pracenje i analiza
odgojno-obrazovnog rada. PomocC u pripremi obiljeZzavanja Dana kruha. Pomoc¢ u
pripremanju sjednica Razrednog vijeca. Suradnja s roditeljima u svezi realizacije
programa izbornih sadrzaja. Konzultativni rad s uciteljima. Pedagosko-savjetodavni
rad. Vodenje planiranja i programiranja nastave. Stru¢no usavrSavanje na svim
razinama. Briga za ucenike potrebite pomoci.

Provjera organizacije nastave. Prisustvovanje nastavi. Nadzor administrativno-
racunovodstvene sluzbe i analiza ostvarivanja poslova iz Godisnjeg plana i
programa rada. Pripremanje sjednica Uciteljskog vijeca. Rad s ucenicima. Nadzor
provedbe pravilnika.

Uvid u planove i programe. Poslovi na kraju 1. obrazovnog razdoblja (analiza
ostvarivanje plana i programa). Duhovna obnova i BoZicna priredba. Pregled i
kontrola e-dnevnika i e-imenika.

Pripreme za pocetak rada u drugom obrazovnom razdoblju. Suradnja s ¢lanovima
Vijeca roditelja, ¢lanovima Skolskog odbora, U¢iteljskim vijecem glede dono3enja
mjera za jo$ uspje3nijim radom. Suradnja s uéenicima. Analiza rada mentora i ZSV,
te poticanje ucitelja za usavrSavanje i napredovanje. Pracenje izrade zavrSnog
racuna.
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Veljaca

OZujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Sjednica Uciteljskog vijeca. Sastanak Vijeca roditelja. Pracenje odgojno-
obrazovnog procesa. Pripreme i donosenje mjera za uspjesno ukljucivanje ucenika
i uCitelja u natjecanja, susrete i smotre. Rukovodenje aktivnostima na Skolskim
projektima. Nadzor pomocno-tehnickih poslova. Briga o kucnom redu. Pripreme za
upis djece u iducu sk. godinu, individualni intervjui s obiteljima koje su predale
predbiljezbe za upis djece.

Rjesavanje aktualnih pitanja iz Zivota i rada Skole. Savjetodavno-konzultativni rad.
Pracenje nastave. Korizmena duhovna obnova.

Rad sa struc¢nim timom za kvalitetu nastave i poboljSanje Skolskog kurikuluma.
Sastanci sa Skolskim povjerenstvima. Pripreme za svetkovinu Uskrsa.

Kontrola odrzanih nastavnih sati i realizacija nastavnih planova. Suradnja s
roditeljima i tijelima jedinica lokalne i podrucne (regionalne) uprave i samouprave.
Pregled i kontrola e-dnevnika i e-imenika. Posjet nastavi.
Kvalitativno-kvantitativna analiza odgojno-obrazovne djelatnosti. Suradnja s
roditeljima, pripremanje sjednica UCiteljskog vijeca, Skolskog odbora i Vijeca
roditelja.  Organizacija sjednica, prikupljanje godisnjih izvjeSca, pedagoska
dokumentacija. Analiza ostvarenja plana i programa. Organizacija godisnjih
odmora.

Poslovi nadzora priprema za ljetni period. lzvjes¢a o poslovanju Skole (strucno-
financijsko). Plan aktivnosti u pripremi nove Skolske godine. Sjednica s Osnivacem
skole.

Godisnji odmor. IzvjeSce o uspjehu na kraju Skolske godine. Kreiranje mjera i
sadrzaja rada u novoj Skolskoj godini. Suradnja sa MZO, Uredom drzavne uprave u
Viroviticko-podravskoj Zupaniji. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole.
Pripreme za pocetak nove Skolske godine.
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9.8. Plan rada strucnog suradnika - pedagoga

Programski Ishodi Broj | Vrijeme Nositelji
sadrzaj sati realizacije

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVA REALIZACIJA

Utvrdivanje
obrazovnih
potreba ucenika,
skole i okruzenja.
Sudjelovanje u
izradi godiSnjeg
plana i programa
Skole i Skolskog
kurikuluma.

Izrada godiSnjeg i
mjesecnog plana i
programa rada
pedagoga.

Ostvarivanje
uvjeta za
realizaciju plana i
programa skole.

Utvrditi ostvarivanje
nastavnih planova i
programa.

Sudjelovanje u izradi
temeljnih
dokumenata za rad
Skole.

lzvrSiti pripremu za
kvalitetno planiranje
odgojno - obrazovnog
rada.

Pracenje i uvodenje
novih spoznaja i
inovacija u svim
sastavnicama odgojno
- obrazovnog rada.

3 sata tjedno

rujan Pedagoginja

2026. (Psiholog )
Ravnatelj
Ucitelji

Tijekom

Skolske

godine

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Primanje
predbiljezbi, upis
ucenika i
formiranje
razrednih odjela i

grupa.

Pracenje i
izvodenje
odgojno-
obrazovnog rada.

Primanje predbiljezbi
za upis u skolu,
informativni razgovori
s roditeljima prije
upisa. Utvrdivanje
pripremljenosti i
zrelosti

djece za skolu.
Stvaranje uvjeta za
uspjesan i kvalitetan
pocetak Skolovanja.
Hospitacije, rad s
pripravnicima,
sudjelovanje u radu
strucnih tijela,
pracenje postignuca
ucenika, pedagoske
radionice, aktivnosti i
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25 sati tjedno

Tijekom Strucno Skolsko

Skolske povjerenstvo

godine Pedagoginja
(Psiholog)

Tijekom Ravnatelj

Skolske (Psiholog)

godine Pedagoginja
Ucitelji



posebnim
potrebama.

suradnja

Profesionalno
informiranje i
usmjeravanje.

Zdravstvena i

ucenika.

obrazovnih

1. polugodista i
Skolske godine.

realizaciji

programa rada

Rad s ucenicima s

Savjetodavni rad i

socijalna zastita

rezultata na kraju

Izrada izvjeSca o

godisnjeg plana i

projekti, rad u
stru¢nim timovima.

Inkluzija ucenika s
teskocama, rad s
darovitim ucenicima.
Razvijanje sustava
vrijednosti i pozitivne
sliku o sebi. Rad s
pomocnicima u
nastavi.
Savjetovanje,
pruzanje pomoci i
podrske ucenicima,
roditeljima i
uciteljima.
Sudjelovanje u radu
Vijeca ucenika.
Suradnja s
ravnateljem,
psihologinjom.
PruZanje pomoci
ucenicima pri
donosenju odluke o
izboru buduceg
zanimanja pri upisu u
srednju Skolu,
suradnja s HZZ-om.
Skrb o zdravlju
ucenika.

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA
Analiza odgojno-

Analizom Skolskog
uspjeha utvrditi
stanje odgojno
obrazovnog rada u
Skoli te dati smjernice
daljnjeg unapredenja
uspjeha ucenika.
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2 sata tjedno

Tijekom
Skolske
godine
-pojacano
od 4. -
6.mj.

Tijekom
Skolske
godine

12.
mjesec
2026. i 6.
mjesec
2027.
7.18.
mjesec
2027.

Pedagoginja
(Psiholog)

Skolska lije¢nica

Roditelji
Ucenici

Roditelji
Ucenici
(Psiholog)
Ravnatelj
Ucitelji
Pedagoginja
Vanjski
strucnjaci

HZz VPZ,
Roditelji
Ucenici
Razrednici
(Psiholog)
Pedagoginja

Roditelji
Ucenici

Skolska lije¢nica

Pedagoginja
(Psiholog)

Pedagoginja,
razrednici

Ravnatelj,
(psiholog)
Pedagoginja



A

f o

skole i rada
pedagoga.

Pracenje i
biljezenje
rezultata ucenika
na Skolskim,
zupanijskim i
drzavnim
natjecanjima.
Provodenje
istrazivanja,
ispitivanja i
vrednovanja od
strane NCVVO.

Samovrednovanje

rada Skole i rada
pedagoga.

sijecanj
do
svibanj
2027.

Unaprjedivanje
odgojno - obrazovnog
rada i kvalitete
nastavnog procesa.

Tijekom
Skolske
godine

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Strucno
usavrSavanje
ucitelja

Strucno
usavrSavanje

pedagoga (skupno

i individualno).

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Sudjelovanje u
izradi prijedloga
nabave strucne i
druge literature,
informiranje o
novim strucnim
izdanjima.

Pomoc uciteljima, Tijekom
radionice/predavanja Skolske
za ucitelje, rad s godine

pripravnicima,
podizanje strucnih
kompetencija.

2 sata tjedno

Kontinuirano strucno
usavrsavanje,
sudjelovanje u ZSV,
pracenje literature.

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Pregled uciteljske

i razredne
dokumentacije
eDnevnik.

Sudjelovanje u Tijekom
ostvarivanju o Skolske
optimalnih uvjeta za S godine
strucno usavrsavanje, =
. . . . . . L
II"IOVI‘I:-anje I potlvcarye o
cjeloZivotnog ucenja. -
Skrb o svim oblicima _ o Tijekom
pedagoske S Skolske
dokumentacije, .2 godine

azuriranje svih
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Pedagoginja

Tim za kvalitetu
Pedagoginja
Ravnatelj
(Psiholog)

Ucitelji
Pripravnici
Strucne
suradnice
Ravnatelj

Pedagoginja

Knjiznic¢arka
(Psiholog)
Pedagoginja
Racunovodstvo

Ravnatelj
Pedagoginja



Vodenje
dokumentacije o
ucenicima i
roditeljima
(zapisnici
razgovora.
Vodenje
pedagoske
dokumentacije,
dnevnik rada
pedagoga
(dnevnik rada
strucnih
suradnika).
2 OSTALI POSLOVI
Nepredvideni
poslovi.

relevantnih
podataka, briga o
tocCnosti i urednosti
vodenja, poticanje
korekcije nastalih
nepravilnosti.

Omoguciti normalno
funkcioniranje i
odvijanje odgojno -
obrazovnog procesa,
pruzanje pomoci
ucenicima u kriznim
situacijama.
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2 sata tjedno

Tijekom
Skolske
godine

Pedagoginja
(Psiholog)
Ucitelji

Pedagoginja

Pedagoginja
(Psihologinja)
Ucitelji



9.9. Plan rada strucnog suradnika - psihologa

Poslovi i zadaci Vrijeme
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 1,5h tjedno
1.1. Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole
1.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma
1.3.1zrada plana i programa rada stru¢nog suradnika psihologa za
Skolsku godinu 2026./2027. )
Rujan
1.4.1zrada mjesecnih planova rada psihologa
1.5. Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa
1.6.Sudjelovanje u planiranju rada razrednika i razrednih odjela
1.7. Izrada plana individualnog struc¢nog usavrsavanja . . .
Tijekom Skolske godine
1.8.Suradnja u izradi Individualnih planova za ucenike s razvojnim
tesko¢ama (ucenici s rjeSenjem o PP i IP)
1.9. Planiranje rada za ucenike s teSkocama u razvoju
2. RAD S UCENICIMA 8h tjedno
2.1. Generacijska ispitivanja:

Testiranje djece radi procjene spremnosti za upis u 3kolu (TSS)
- 1.r.

Identifikacija darovitih ucenika (NNAT)

Upitnici za ucenike o navikama i stilovima ucenja - 5.r.

Upitnik o prisustvu nasilja u skoli - 5.-8.r.

2.2
2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.
2.9.

Radionice za ucenike

Upoznavanje i pomoc¢ novim ucenicima u prilagodbi
Rad s ucenicima s teSkocama u ucenju

Rad s u€enicima s teSkocama u ponasanju

Rad s ucenicima s emocionalnim teSkocama
Savjetodavni rad s ucenicima

Sociometrijska ispitivanja — prema potrebi

Rad s ucenicima u konfliktnim i kriznim situacijama

2.10. Pomoc u organizaciji provedbe zdravstvene zastite

ucenika (cijepljenje, sistematski pregledi, informiranje)
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ozujak-lipanj, kolovoz

tijekom sk. god.
listopad-studeni
studeni

tijekom sk. god.
tijekom Sk. god.

tijekom sSk. god.
tijekom sSk. god.
tijekom Sk. god.
tijekom Sk. god.

tijekom sSk. god.

tijekom sk. god.




3. RAD S RODITELJIMA

3.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

3.2.Savjetodavni rad s roditeljima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca - teSkoce u ucenju, ponasanju, odnosi s
vrsnjacima, emocionalne teskoce

4. SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUCNIM SURADNICIMA |
UCITELJIMA

4.1.Suradnja pri izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole
4.2.Suradnja pri izradi IzvjesSca o radu Skole

4.3.Suradnja pri formiranju razrednih odjela - 1.r.

4.4.Suradnja pri rasporedivanju novih ucenika u razredne odjele

4.5.Strucna pomoc uciteljima u razumijevanju specificnosti djece s
razvojnim teSkocama i uvazavanja istih

4.6.Prisustvovanje nastavi radi opazanja poteskoca ucenika u
ucenju ili ponasanju

4.7.Suradnja s uciteljima na stvaranju bolje odgojne klime u
razrednim odjelima

4.8.Suradnja s ravnateljem

4.9.Suradnja sa struc¢nim suradnicima (pedagoginja i knjiznicarka)

4.10. Suradnja u radu Stru¢nog povjerenstva skole u
postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djece - pisanje
misljenja

5. UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
5.1. Pracenje i sudjelovanje u radu UV-a

5.2.Pracenje i sudjelovanje u radu RV-a

5.3.Pracenje rada u skladu s Etickim kodeksom Skole
6. STRUCNO USAVRSAVANJE

6.1. Skupno strucno usavrsavanje: sekcija Skolskih psihologa,
AZ0O, MZ0S, Hrvatska psiholoska komora, Hrvatsko psiholosko
drustvo, srodne institucija — strucna predavanja

6.2.Individualno stru¢no usavrsavanje

7. SURADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA
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1h tjedno

tijekom sk. godine

4h tjedno

lipanj-rujan
srpanj-kolovoz
kolovoz-rujan

tijekom Skolske godine

kolovoz, tijekom Sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

1,5h tjedno

tijekom sk. godine

tijekom Sk. godine

tijekom Sk. godine
1h tjedno

tijekom Sk. godine

tijekom sSk. godine

0,5h tjedno



7.1. Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb Virovitica

7.2.Suradnja sa Policijskom postajom Virovitica

7.3.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo "Sv. Rok"

7.4.Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje tijekom Sk. godine

7.5.Suradnja s drugim osnovnim i srednjim Skolama

7.6.Suradnja sa djecjim vrticem

7.7. Suradnja sa Centrom za nestalu i zlostavljanu djecu

7.8.Suradnja sa Gradom Viroviticom

7.9.Suradnja sa sustrucnjacima

8. DOKUMENTACI)SKA DJELATNOST 1,5h tjedno
8.1. Vodenje dokumentacije o radu Skolskog psihologa

8.2. Vodenje ostale dokumentacije tijekom Sk. godine

9. OSTALI POSLOVI 1h tjedno
9.1. Kulturna i javna djelatnost Skole

9.2.Nepredvideni poslovi tijekom Skolske godine

9.10. Plan rada strucnog suradnika - duhovnika

Godisnji plan i program rada strucnog suradnika - duhovnika temelji se na odgojno-
obrazovnoj razini katolicke Skole, potrebama ucenika, roditelja i djelatnika te na planu i
programu rada Skole. Rad stru¢nog suradnika — duhovnika usmjeren je na cjelovit razvoj
ucenika, pruzanje strucne i odgojne potpore ucenicima, sudjelovanje u stvaranju poticajnog
i sigurnog Skolskog okruZenja te na razvijanje duhovnog i vjerskog Zivota Skole. U radu se
osobita pozornost posvecuje dostojanstvu svakog ucenika kao osobe, njegovim cjelovitim
razvojnim potrebama, individualnim sposobnostima, odnosima s drugima te promicanju
vrijednosti krscanskog odgoja u pogledu vjere, djelotvorne ljubavi, odgovornosti,
solidarnosti, postovanja, oprastanja, sluZzenja drugome i zauzimanja za opce dobro.

I. CILJEVI RADA
Opdi ciljevi
1. Pridonijeti cjelovitom razvoju ucenika na ljudskoj, intelektualnoj, emocionalnoj,
moralnoj i duhovnoj dimenziji.
2. Pruzati ucenicima stru¢nu podrSku u suocavanju s osobnim, Skolskim i
meduljudskim izazovima.

3. Sudjelovati u stvaranju sigurnog, ukljucivog i poticajnog Skolskog ozracja.
4. Razvijati kulturu medusobnog postovanja, odgovornosti i dijaloga.
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Poticati uCenike na razvijanje osobnih potencijala i preuzimanje odgovornosti za
vlastite postupke.

Pridonijeti ostvarivanju odgojno-obrazovnog i duhovnog poslanja katolicke Skole.
Povezivati strucni, odgojni i pastoralni rad skole.

Doprinijeti rastu i ucvrscivanju vjere kroz organizaciju i realizaciju duhovno -
vjerskih programa.

Il. PODRUCJA RADA DUHOVNIKA KAO STRUCNOG SURADNIKA

1. Neposredni rad s ucenicima

Planiraju se:

individualni razgovori s ucenicima

savjetodavni rad

pomoc ucenicima u rjeSavanju Skolskih i osobnih teskoca

pracenje prilagodbe ucenika na Skolsku sredinu

podrska ucenicima u razvoju socijalnih i emocionalnih kompetencija
podrska ucenicima na putu rasta u vjeri

rad na razvijanju odgovornosti, samostalnosti i pozitivne slike o sebi
pomoc u rjeSavanju sukoba i meduvrsnjackih odnosa

preventivne aktivnosti

radionice i grupni oblici rada prema potrebama Skole

suradnja s ucenicima u provedbi skolskih projekata

Posebna pozornost posvecivat Ce se ucenicima koji pokazuju teSkoce u ucenju, ponasanju,
odnosima s vrsnjacima ili prilagodbi na skolu.

2. Pracenje ucenika i odgojno-obrazovnog procesa

Strucni suradnik = duhovnik:

prati potrebe i dobrobit ucenika

suraduje s uCiteljima i nastavnicima u prepoznavanju potreba ucenika
sudjeluje u pracenju ucenika kojima je potrebna dodatna podrska
sudjeluje u radu strucnih tijela Skole

sudjeluje u planiranju i provedbi preventivnih programa

prati Skolsku klimu i meduljudske odnose

predlaze aktivnosti za unaprjedenje odgojno-obrazovnog rada

3. Suradnja s roditeljima ili skrbnicima

Suradnja Ce se ostvarivati:

individualnim razgovorima

sudjelovanjem na roditeljskim sastancima prema potrebi

savjetodavnim radom

razmjenom informacija vaznih za dobrobit ucenika

upucivanjem roditelja na odgovarajuce oblike strucne pomoci kada je to potrebno
ukljucivanjem roditelja u pojedine aktivnosti Skole.

Cilj suradnje je izgradnja partnerskog odnosa Skole i obitelji u najboljem interesu ucenika.
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4. Suradnja s uciteljima, nastavnicima i stru¢nom sluzbom
Planira se redovita suradnja s:

e razrednicima

e uciteljima i nastavnicima

e pedagogom/psihologom i drugim stru¢nim suradnicima
e ravnateljem

e vjerouciteljima

e ostalim djelatnicima Skole

Suradnja Ce se ostvarivati kroz individualne konzultacije, sastanke, strucna vijeca, razmjenu
informacija te zajednicko planiranje i provedbu aktivnosti.

IlIl. DUHOVNO-PASTORALNI RAD
1. Duhovni zivot Skole

Duhovnik ce sudjelovati u planiranju i organizaciji duhovnog Zivota Skole u skladu s
identitetom katolicke Skole. U tom pogledu planirane aktivnosti ukljucuju:

e jutarnje molitve i druge primjerene oblike zajednicke molitve
e obiljezavanje vaznih liturgijskih vremena

e pripremu i organizaciju Skolskih misa

e duhovne obnove

e molitvene susrete

e duhovne nagovore

e prigodne poboznosti

e obiljezavanje blagdana i svetkovina

e aktivnosti vezane uz Skolske zastitnike i patron Skole

2. Sakramentalni i liturgijski Zivot
Planirane aktivnosti ukljucuju:

e priprema ucenika za sudjelovanje u liturgijskim slavljima

e organizacija i animiranje Skolskih misa

e poticanje ucenika na aktivno sudjelovanje u liturgiji

e suradnja s vjerouciteljima i drugim djelatnicima (glazbena kultura, hrvatski jezik)

e organizacija mogucnosti za sakramentalni Zivot ucenika i djelatnika, u skladu s
crkvenim i Skolskim okvirom

e priprema liturgijskih Citanja, molitava i drugih elemenata slavlja

3. Duhovna i osobna pratnja ucenika
Duhovnik ¢e ucenicima omogucavati prostor za:

e razgovor i osobno savjetovanje

e promisljanje o osobnim vrijednostima i Zivotnim pitanjima
e razvijanje odgovornosti za vlastite izbore

e promisljanje o odnosu prema sebi, drugima i Bogu

e razvijanje kulture oprastanja, pomirenja i sluzenja
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Duhovna pratnja provodit ¢e se uz poStovanje osobnog dostojanstva ucenika, njegovih
prava i primjerenih profesionalnih granica.

IV. DUHOVNI RAD S DJELATNICIMA SKOLE

Planira se:

zajednicka molitva djelatnika

duhovni nagovori

duhovne obnove za djelatnike

obiljeZzavanje vaznih svetkovina

mogucnost individualnog duhovnog razgovora

aktivnosti usmjerene na medusobno zajednistvo djelatnika
poticanje kulture zahvalnosti, sluZzenja i medusobne podrske

Posebna ce se pozornost posvetiti oCuvanju profesionalnog i osobnog dostojanstva
djelatnika te izgradnji zajednistva unutar sSkolskog kolektiva.

V. PREVENTIVNI RAD

U suradnji sa struénom sluzbom i uciteljima/nastavnicima provodit ce se aktivnosti
usmjerene na:

prevenciju nasilja i meduvrsnjackog nasilja

prevenciju neprihvatljivih oblika ponasanja

razvoj emocionalne pismenosti

razvoj odgovornosti i samokontrole

kvalitetne meduljudske odnose

sigurnost ucenika u fizickom i digitalnom okruzenju
odgovorno koristenje digitalnih tehnologija

razvoj empatije i solidarnosti

promicanje mentalnog i emocionalnog blagostanja ucenika

VI. HUMANITARNI | VOLONTERSKI RAD

Ucenike ce se poticati na aktivno sudjelovanje u humanitarnim i volonterskim aktivnostima.
U tom pogledu planiraju se:

humanitarne akcije

prikupljanje pomoci potrebitima

aktivnosti solidarnosti

volontiranje

suradnja s karitativnim i drugim primjerenim ustanovama

obiljeZzavanje vaznih dana povezanih sa solidarnosScu i pomaganjem drugima

Cilj je razvijati svijest uCenika o odgovornosti prema zajednici i potrebi zauzimanja za osobe
u potrebi.

VIl. SURADNJA S CRKVOM | LOKALNOM ZAJEDNICOM

Prema mogucnostima i potrebama skole planira se suradnja s:

nadleznom biskupijom
Zupama

50



e drugim katolickim Skolama
e katolickim ustanovama i organizacijama
e ustanovama i udrugama uklju¢enima u humanitarni i odgojni rad.

Suradnja Ce se ostvarivati u skladu s nadleznostima pojedinih institucija i potrebama Skole.

VIII. OKVIRNI GODISNJI RASPORED AKTIVNOSTI

Razdoblje Aktivnosti

Upoznavanje ucenika i djelatnika, pocetak Skolske godine, Misa zaziva
9.mj Duha Svetoga, molitveni susret, pracenje prilagodbe novih ucenika,
team bilding.

Individualni i savjetodavni rad, preventivne radionice, molitvene i
10.mj pastoralne aktivnosti, aktivnosti vezane uz zahvalnost za plodove
zemlje, liturgijsko slavlje s u¢enicima u produzenome boravku.

Aktivnosti vezane uz solidarnost i sjecanje (Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje),
obiljezavanje vazniji svetkovina, individualni rad s ucenicima, priprema
adventskih aktivnosti, bliza priprava i priprema za pristupanje
sakramentalnoj svetoj ispovijedi ucenika 4., 5., 6., 7. i 8. razreda,
liturgijsko slavlje s u¢enicima u produzenome boravku.

11.mj

Adventske aktivnosti, paljenje adventskih svijeca, duhovna priprava za
Bozi¢, duhovna obnova prema planu Skole, humanitarne akcije,

12.mj prigodna slavlja i aktivnosti zajednistva, bliza priprava i priprema za
pristupanje sakramentalnoj svetoj ispovijedi ucenika 4., 5., 6., 7. i 8.
razreda.

Analiza prvog polugodista, pracenje ucenika, individualni razgovori,
1.mj planiranje aktivnosti drugog polugodista, liturgijsko slavlje s ucenicima
u produzenome boravku.

Preventivne i odgojne aktivnosti, radionice, duhovni susreti i

2.mj individualna pratnja ucenika.

Korizmene aktivnosti, proslava Pepelnice ili Ciste srijede, duhovna
3.mj priprava, humanitarne aktivnosti, duhovna obnova prema planu skole,
liturgijsko slavlje s u¢enicima u produzenome boravku.
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Aktivnosti vezane uz Veliki tjedan i Uskrs, pastoralni rad, individualni i
4.mj savjetodavni rad, liturgijsko slavlje s ucenicima u produzenome
boravku.

Aktivnosti zahvalnosti, priprema zavrsnih dogadanja, pracenje ucenika i
5.mj podrska ucenicima zavrsnih razreda, liturgijsko slavlje s uenicima u
produzenome boravku.

Zavrsna slavlja, zahvalna molitva, evaluacija rada, analiza ostvarenih

6.mj aktivnosti i izrada godisnjeg izvjesca.

IX. STRUCNO USAVRSAVANJE

Tijekom Skolske godine planira se sudjelovanje na strucnim skupovima, edukacijama,
seminarima, radionicama i drugim oblicima stru¢nog i duhovnog usavrsavanja iz podrucja:

e savjetodavnog rada

e psihologije i pedagogije

e preventivnih programa

e radasdjecom i mladima

e komunikacijskih vjestina

e rjeSavanja sukoba

e zaStite dobrobiti uCenika

e duhovnosti i pastorala mladih

e identiteta i poslanja katolicke Skole.

X. EVALUACIJA RADA

Ostvarivanje plana i programa rada pratit ce se tijekom cijele Skolske godine. Stoga,
evaluacija Ce se provoditi kroz:

e pracenje realiziranih aktivnosti

e razgovore s ucenicima i djelatnicima

e povratne informacije ucitelja i nastavnika

e suradnju sa strucnom sluzbom i ravnateljem
e analizu uocenih potreba ucenika

e godisnji osvrt na ostvarene ciljeve i aktivnosti

Na temelju rezultata evaluacije predlozit ce se aktivnosti za poboljSanje rada u sljedecoj
Skolskoj godini.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Godisnji plan i program rada struc¢nog suradnika - duhovnika podlozan je prilagodbama
tijekom Skolske godine, ovisno o potrebama ucenika, djelatnika i Skole te okolnostima koje
utjeCu na ostvarivanje planiranih aktivnosti. Rad stru¢nog suradnika — duhovnika temelji se
na suradnji, povjerenju, poStovanju dostojanstva svake osobe i nastojanju da Skola bude
mjesto cjelovitog odgoja, obrazovanja, zajednistva i osobnog razvoja.
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9.11. Plan rada strucnog suradnika - knjiznicara

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

Izrada godisnjeg plana i programa

Sudjelovanje u godisSnjem planiranju i programiranju rada ucitelja
Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost skole
Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost

Priprema i pisanje izvjesca o radu

2. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

2.1.
2.2,

2.3.
2.4,

2.5.

2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10
2.11.
2.12.

Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom
Upoznavanje ucenika prvog razreda sa Skolskom knjiznicom, te
poticanje na koristenje knjiznice

Razvijanje navika dolazenja u knjiznicu i navika Citanja
Posudba knjiZzne grade ucenicima i pomoc pri izboru knjiga za
lektiru i slobodno Citanje

Osposobljavanje ucenika za samostalno koristenje knjizne grade i
snalazenje u knjiznici

Razvijanje Citateljske kulture i obogacivanje ucenika kulturnim
sadrzajima

Upoznavanje ucenika s periodikom

Rad na Skolskim projektima

Pedagoska pomoc u pripravi za ostvarenje nastavnih i
izvannastavnih sadrzaja

Nastavni sati u Skolskoj knjiznici

Prigodne kreativne radionice za ucenike

Suradnja s uciteljima

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i administrativno-
tehnickim osobljem

Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole

Suradnja s Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom Virovitica

3. INFORMACIJSKA DJELATNOST

3.1

3.2.

3.3.

Skupljanje, sredivanje i prezentiranje izvora informacija prema
zahtjevima nastavnog plana i programa

Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, casopisima i
drugom knjiznicnom gradom

Informacije vezane uz razlicita podrucja: ekologija, obljetnice,
znacajni datumi

4, STRUCNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE
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4.1.
4.2,

4.3.
4.4,
4.5.

4.6.
4.7.

4.8.
4.9.
4.10.
41.

Organizacija i vodenje rada u knjiznici

Izgradnja knjiznicnog fonda: nabava obvezne lektire, informativne tijekom
i popularno-znanstvene literature, prirucnika, serijskih publikacija godine
i ostale knjiznicne grade

Prijem i sredivanje periodike

Organizacija posudbe knjiga

Pracenje i evidencija knjiznicnog fonda (ucestalost koristenja

ucenickog i nastavnickog knjiznog fonda)

Upis knjiga u knjizni¢ni program Metel

Strucna i tehnicka obrada knjiznicne grade (inventarizacija,

klasifikacija,

signiranje)

Smjestaj knjiznicne grade

Organizacija posudbe knjiga

Pracenje koristenja knjiznice (statistike)

Zastita i Cuvanje grade

5. KULTURNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

5.1.

5.2,
5.3.

Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih

sadrzaja: knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, natjecanja u tijekom
znanju... Skolske
Sudjelovanje u obiljeZzavanju raznih svecanosti: Bozic, Uskrs, Dan  godine
skole...

Uredivanje panoa, prostora knjiznice i drugih izlozbenih prostora

u Skoli

6. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

7.1.
7.2

Sudjelovanje na struc¢nim aktivima i seminarima tijekom
Pracenje strucne literature i knjizarskih kataloga godine
Pracenje djecje literature i literature za mladez

Suradnja s knjizarima i nakladnicima

OSTALI POSLOVI
Pripremanje za rad tijekom
Vodenje statistike o radu godine
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9.11. Plan rada tajnistva

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

Strucno usavrsavanje

Sijecanj-
prosinac

Sijecanj-
prosinac

Sijecanj-
Prosinac

Sijecanj-
Prosinac

Sijecanj-
Prosinac

Prosinac
Sijecanj-
Prosinac

Sijecanj-
Prosinac

Sijecanj-
Prosinac

Poslovi i zadaci

Savjetovanje ravnatelja i Skolskih tijela u donoSenju zakonitih
odluka

Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa

Suradnja sa HZZ, HZMO, HZZO0, Viroviticko-podravskom
zupanijom (Upravnim odjelom za obrazovanje, kulturu i sport),
MZOM, prijava potreba za zaposljavanjem radnika, izrada
tekstova natjecaja, obavljivanje tekstova natjecaja, izrada i
objava odluka o izboru kanidata s kojim se zasniva radni odnos;
prijava radnika na HZMO i HZZO

Pruzanje pravne i administrativne podrske predsjedniku
Skolskog odbora prilikom pripreme sjednica Skolskog odbora
Pruzanje pravne i administrativne podrske ravnatelju prilikom
pripreme sjednica Uciteljskih vijeca, Vijeca roditelja i Vijeca
ucenika

Pruzanje pravne i administrativne podrske voditeljima Strucnih
aktiva razredne i predmetne nastave prilikom pripreme
sjednica Strucnih aktiva

Pruzanje pravne i administrativne podrske voditelju ucenicke
zadruge

Pruzanje pravne i administrativne podrske razrednicima vezano
uz sjednice Razrednih vijeca

Vodenje Evidencije o radnicima i osobnih dosjea zaposlenika,
unos podataka o radnicima u e-Maticu i Registar zaposlenih u
javnom sektoru, azuriranje podataka o zaposlenicima

Obavljanje poslova sluzbenika za zastitu osobnih podataka;
obavljanje poslova zamjene sluzbenika za informiranje;
obavljanje poslova voditelja pismohrane; vodenje evidencije
radnog vremena administrativnog i pomocno-tehnickog
osoblja; obavljanje poslova administatora e-Matice (kadrovski
dio), izdavanje CARNET ID korisnickih identiteta
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Upravno-pravni poslovi; Administrativni poslovi; Kadrovski poslovi; Godisnji odmori;

Izvrsitelj
Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo



(-« Obrada arhivskog i registraturnog gradiva (zakljucivanje
{Il=«11 urudzbenog zapisnika, izrada opceg popisa arhivskog i
registraturnog gradiva, vodenje knjige pismohrane)

“{1l=«-1/= | Uskladivanje pravilnika i statuta Skole s promjenama zakona;
ls« | pracenje zakona i podzakonskih akata

Pomoc ravnatelju pri izradi odluka i ostalih akata
Prosinac
S/ Administrativni poslovi
Prosinac
S{11:[« /&0 Strucno usavrsavanje
Prosinac

“{1:«-1/& lzdavanje duplikata svjedodzbi, izdavanje uvjerenja i potvrda
Prosinac

“{12l&-yJ&. Prijava pripravnickog staza pripravnika i prijava strucnih ispita
JLSEE ] pripravnika

== Godisnji odmori, izrada plana i rjeSenja o koristenju godisnjih
lipanj odmora

Rujan, Vodenje evidencije o sistematskim pregledima zaposlenika,
[5G0 el evidencije o radnicima osposobljenim za rad na siguran nacin
studeni te evidencije o osposobljenosti radnika za provedbu
preventivnih mjera zastite od pozara
“{1=l«-J&° Suradnja s racunovodstvom, stru¢nim suradnicima, uciteljima,
()=« | pomocno-tehnickim osobljem

9.12 Plan rada voditelja racunovodstva

Poslovi i zadaci

SIS0 U suradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po
“I.-iFle | programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrSavanje.
Priprema operativna izvjeSca i analize za Skolski odbor i ravnatelja
Skole te za Pozesku biskupiju i jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.

“{11:[«1)J5 | Sastavlja godiSnje i periodicne financijske te statisticke izvjesStaje.
J7- k1« | Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima.

ﬂ Organizacija popisa inventara
S TE Strucno usavrSavanje
Prosinac
S5 Uskladuje stanja s poslovnim partnerima te placa racune.
Prosinac
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Tajnistvo

Tajnistvo
Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo
Tajnistvo
Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Tajnistvo

Izvrsitelj

Vod.
racun.

Vod.
racun.

Vod.
racun.

Vod.
racun.
Vod.
racun.



55 Evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture.

Prosinac

&5 Organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u
>7s)41i-1« | osnovnoj Skoli.

Vodi analiticku evidenciju amortizacije.

Travanj Radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz
godisnjega plana i programa rada sSkole i drugih propisa.

1515 Vodi poslovne knjige u skladu s propisima.
Prosinac
I. Plansko-analiticki poslovi
1. Izrada financijskog plana
2. Pripremanje izvjestaja o financijskom poslovanju
3. Izrada statistickih i drugih izvjestaja
4. Izrada zavrsnih racuna

Il. Poslovi evidentiranja
1. Vodenje knjige osnovnih sredstava
2. Vodenje knjige sitnog inventara
3. Vodenje knjige ulaznih racuna
4. Uskladivanje salda
5. Pracenje propisa u svezi financijskog poslovanja

lll. Racunovodstveni poslovi
1. Kontrola nakon izvrSene inventure
2. Obracun amortizacije i revalorizacije
3. Placanje faktura i kontrola istih
4, Obracun placa i doprinosa
5. Obracun bolovanja i refundacija istih
6. Obracun prijevoza

IV. Knjigovodstveni poslovi
1. Kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja
2. Uskladivanje glavne knjige i dnevnika
3. Izrada periodi¢nih obracuna

V. Blagajnicki poslovi
1. Isplate i uplate u gotovini
2. Obracun putnih naloga
3. Blagajnicki dnevnik
4. Kontrola blagajnickih dokumenata
5. Likvidiranje putem racuna

VI. Administrativni poslovi
1. Pisanje racuna, virmanskih naloga i raznih podnesaka
2. Izdavanje raznih potvrda u svezi racunovodstvenih poslova
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Obracunava isplate i naknade placa u skladu s posebnim propisima.

Vod.
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Vod.
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Vod.
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Vod.
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Vod.
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Vod.
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Vod.
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9.13. Poslovi i radni zadaci kuharice

Obrada namirnica ( ¢iScenje, guljenje i rezanje )

Kuhanje i pripremanje hrane

Odrzavanje stalne higijene u skolskoj kuhinji

Pranje posuda, sudopera, podova kuhinje, osobna higijena kuharice
Pranje posuda i pribora potrebnog za rad ( krpe, kute, ostalo )
Pripremanje hrane

Generalno spremanje

Pripremanje hrane za razne svecanosti ( Dan Skole, Dani kruha ...)
Spremanje blagovaonice i kuhinje

Ostali poslovi

P~ ~N Ul i w N
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9.14. Poslovi i radni zadaci spremacice

Odrzavanje Cistoce u ucionicama, hodnicima, stubistima, uredima, zbornici

Pranje prozora, vrata i podova
Ciscenje sanitarnih ¢vorova
Ciscenje namjestaja

Slanje i dostava poste
Pomaganje u kuhinji

Spremanje blagovaonice i kuhinje

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja
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10. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

VRLINAMA DO ZDRAVOG RAZVOJA UCENIKA

CIKLUS (razred):

NOSITELJI (PLANIRANI BRO)
UCENIKA, RAZREDI)

NACIN REALIZACIJE (METODE,

AKTIVNOSTI):

L, I i 1. ciklus (1. - 8. razreda)

13 AL A e DBV T2 Ana Matkovic uz tim predstavnika katolickih skola (Matija

Purcevic)

Nacionalni ured za katolicke Skole HBK, strucni suradnici,

vanjski predavaci, razrednici, ucenici (286) i njihovi

roditelji

Provoditi jedinstven, originalan i sustavan preventivni

program u katolickim Skolama, usmjeren na jacanje

duhovnih, emocionalnih i ponasSajnih kompetencija
ucenika kroz stjecanje, osnazivanje i produbljivanje vrlina

i razvoj karaktera, kao zasStitnih cimbenika njihova

osobnog rasta i zdravlja.

Poticati cjeloviti razvoj osobe ucenika usmjeravanjem na

vrijednosti. Osnaziti i produbiti opceljudske i krScanske

vrline kao temelj emocionalnog, socijalnog, mentalnog i

duhovnog razvoja ucenika. Potaknuti aktivhu ulogu

razrednika, strucnih suradnika i roditelja u odgoju za
karakter. Jacati mudrost, zahvalnost, iskrenost,

pravednost, blagost, dobrotu, suosjecanje, ustrajnost i

povjerenje kod djece i mladih. Sustavno ukljuciti duhovnu

dimenziju razvoja u preventivne aktivnosti Skole.

Promicati odgojno-obrazovni model koji ukljucuje srce,

razum i volju kroz kreposni odgoj.

Aktivnosti na satu razrednika - ,Vrlina mjeseca”

e Prvi sat razrednika svakog mjeseca posvecen je
radionici na temu odredene vrline (mudrost,
iskrenost, ljubav, zahvalnost, blagost, pravednost,
radost i dobrota)

e Ostali sati razrednika u mjesecu posveceni su
provedbi konkretnih zadataka kroz koje ucenici
izrazavaju i zive vrlinu mjeseca u svakodnevnom
Zivotu

e Ukupno: 32 ili 64 ili 128 radionica tijekom Sk. god.

Projektne aktivnosti na nastavi - ,Vrlina mjeseca“

e Integracija vrline mjeseca u odgojne i/ili obrazovne
predmete kroz odabrane nastavne sadrzaje, metode i
zadatke, kako bi ucenici dozivjeli vrlinu kao sastavni
dio svakodnevnog ucenja

e Izrada plakata, pisanih i foto uradaka

e Promicanje vrline kroz filmske i glazbene izraze

e Timski izazovi: razredni izazov za zivjeti vrlinu

e Volonterski zadaci: male aktivnosti za pomoc¢ drugima

e Istrazivacki zadaci: ucenici traze primjere ljudi i/ili
svetaca koji su Zivjeli odredenu vrlinu
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Metode rada:

e Prezentacija i metoda razgovora

e Rasprava i vodeni dijalog

e lgra ulogaisimulacija

e Kreativno pisanje, crtanje, foto-govor

o Citanje inspirativnih tekstova i biblijskih ulomaka
e Slusanje i analiza glazbe

e Demonstracija i modeliranje ponasanja

e Istrazivanje i projektni rad

Molitveni kutak ili kutak ,Upoznajmo svetce”

VLSRN ) B Tijekom Skolske godine
SATI): Pocetak: listopad 2026. - ZavrSetak: svibanj 2027.

NUZNI RESURSI e Pripremljeni edukativni sadrzaji i materijali
TROSKOVNIK e Potrosni materijal

(papir, boje, Skare, ljepilo, markeri, toneri, Rarton...)

e Prezentacijska oprema (racunala, projektori)

Pribor za kreativne radionice

NACIN  VREDNOVANJA Evaluacijski upitnik za ucenike

KORISTENJA REZULTATA: (na Rraju svake radionice ili tematskog ciklusa),
Evaluacijski upitnik za provoditelje programa

(po zavrsetku projekta),

Pracenje angaziranosti ucenika i nastavnika u provedbi
aktivnosti,

Fotografska i video dokumentacija,

Medijska popracenost

(Skolski list, web stranica Skole, drustvene mreze)
Razvijanje digitalnih i interaktivnih materijala za
radionice,

Razmjenu primjera dobre prakse (predavanja, ¢lanci)
Zavrsno izvjesce s preporukama za daljnje planiranje
Skolskog preventivnog programa

UNICEFOV PROGRAM ,,ZA SIGURNO | POTICAJNO OKRUZENJE U SKOLAMA*

CIKLUS (razred): ., 1. i NI. ciklus (1. - 8. razred)

CIL) AKTIVNOST!I: Povecati svijest o problemu nasilja medu djecom i o
mogucim rjeSenjima, kako bi se nasilno i zlostavljajuce
ponasanje ucinilo socijalno neprihvatljivim. Upoznati
ucenike s njihovim pravima i obvezama.

OBRAZLOZENJE CILJA: Razvijati kod ucenika suosjecanje, komunikacijske i
socijalne vjestine. Smanjenje broja neprihvatljivih
ponasanja kod ucenika te poticanje na prihvatljiva
ponasanja. Poticanje razvoja zdravog razrednog
okruzenja, otkrivanje djece rizicnog ponasanja i
pravovremeno poduzimanje pomoci.
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OCEKIVANI
ISHODI/POSTIGNUCA:

NACIN REALIZACIJE:

OBLIK RADA:
SUDIONICI:

NACINI UCENJA (Sto rade
ucenici):

~

METODE POUCAVANJA (5to
rade ucitelji):

POTREBNI RESURSI/MOGUCE
TESKOCE:

NACIN PRACENJA | PROVJERE
ISHODA/POSTIGNUCA:
OKVIRNI TROSKOVNIK:
ODGOVORNE OSOBE:

TRAJANJE IZVEDBE:

Ucenici ce moci prepoznati nasilno ponasanje te uoceno
prijaviti nastavnicima. Ucenici Ce nauciti razlikovati sukob
od nasilnog ponasanja. UcCenici ce razlikovati vrste
nasilnih ponasanja. Ucenici ¢e moci pruziti podrsku
uceniku koji dozZivljava nasilje. Smanijit Ce se broj ucenika
promatraca. UZenici ¢e se pridrzavati Kuénog reda Skole.
Smanijit Ce se broj izrecenih pedagoskih mjera. Za vrijeme
nastave i tijekom odmora ucenici ce se prihvatljivo
ponasati prema drugim ucenicima i prema Skolskoj
imovini. Ucenici e se u razredu osjecati ugodno i sigurno.

radionice; odlazak na predstave; kroz satove razrednika
ulenici ¢e biti upoznati s Kuénim redom Skole,
Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera, Zakonom o
odgoju i obrazovanju te Pravilnikom o ocjenjivanju i
vrednovanju vladanja ucenika; dezurstva nastavnika u
prostorima Skole; provodenje sociometrije

rad u skupinama/parovima/individualni, diskusija,
razgovor

Ucenici, razrednici, ucitelji, pedagoginja, psiholog,
knjiznicarka

ucenici uce kroz diskusiju, timski rad, individualni rad,
kroz slusanje predavanja te kroz individualan razgovor s
uciteljem

metode razgovora, usmenog izlaganja, demonstracije;
ucitelj opominje, kroz razgovor objasSnjava zasto je
odredeno ponasanje neprihvatljivo te daje primjer
prihvatljivog ponasanja; analiza upitnika sociometrije te
poticanje prihvacenosti i pozitivne atmosfere medu
ucenicima

tijekom godine, prema potrebi

internetska veza, prijenosno racunalo, projektor, Unicefov
prirucnik, Upitnik sociometrije

razgovor s ucenicima, evaluacija upitnikom

prema mogucnostima Skole

pedagoginja, psiholog, razrednici, djelatnici Skole
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RAVNATEL) SKOLE: PREDSJEDNIK/ICA SKOLSKOG ODBORA:

Ivan Mikolic, dipl. teolog Viktorija Majstorovic, dipl. uciteljica
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